ARMADA BOLIVIANA

DIR. GRAL. DE ADM. FINANCIERA

BOLIVIA

INSTRUCTIVO
DGAF. CONTRATACIONES Nro. 001/2024

La Paz, 08 enero de 2024

OBJETO.

Impartir las instrucciones administrativas para el cumplimiento de los
procedimientos de adquisicion de bienes, obras y/o servicios en la modalidad de
Contrataciones Directas establecidas en el Decreto Supremo 0181 “Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios” y Reglamento Especifico del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios de la gestion 2021 del Ministerio de Defensa,
en referencia a los requisitos documentarios para el desarrollo del proceso de
contratacién y registro de Informacién en el Sistema de Contrataciones Estatales
(SICOES.).

MARCO JURIDICO.

Su contenido se enmarca en las siguientes disposiciones legales vigentes:

A. Constitucion Politica del Estado.

B.Ley No. 1178, del 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamental.

C. Decreto Supremo No. 0181, del 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS.) y sus
modificaciones.

D. Decreto Supremo No. 1497 del 20 de febrero de 2013, que regula los convenios
marco y el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE.).

E. Decreto Supremo N° 4453, del 14 de enero de 2021, que establece la Subasta
Electrénica y el Mercado Virtual Estatal.

F. Resolucion Ministerial N° 274, del 9 de mayo de 2013, que aprueba el
Reglamento del Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE.).

G. Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicio (RE-
SAB.) del Ministerio de Defensa.

H. Instructivo DGAF. Contrataciones Nro. 001/2023.

AMBITO DE APLICACION.

El presente Instructivo es de aplicacion obligatoria para todas las GG.UU., PP.UU.,
IILNN., OO.NN., RR.NN. y UU.00.SS. de la Armada Boliviana durante la presente




V.

gestién y se regird su actualizaciéon de acuerdo a Normativa Vigente y sujeto a
modificaciones.

ELABORACION Y ACTUALIZACION.

La instancia responsable de la elaboracién y actualizacion del presente Instructivo
es la Division de Contrataciones dependiente de la Direccion General de
Administracion Financiera del Comando General de la Armada Boliviana.

DEFINICIONES.

A. Precio Referencial:
Es el precio estimado por la entidad contratante para un proceso de

contratacion.

Bienes.
Son bienes las cosas materiales e inmateriales que pueden ser objeto de

derecho, sean muebles e inmuebles, incluyendo de manera enunciativa y no
limitativa, bienes de consumo, fungibles y no fungibles, corpéreos o
incorpéreos, bienes de cambio, materias primas, productos terminados y
semiterminados, maquinarias, herramientas, equipos y otros en estado sdlido,
liquido o gaseosos, asi como los servicios accesorios al suministro de estos,
siempre que el valor de los servicios no exceda el de los propios bienes.
Servicios.

Son los que requieren las entidades publicas para desarrollar actividades
relacionadas al funcionamiento o la administracién de la misma.

Proponente.

Persona natural o juridica que participa en un proceso de contratacion mediante
la presentacién de su propuesta o cotizacion.

Proveedor o contratista.

Persona natural o juridica, con quien se hubiera suscrito un contrato o emitido
una Orden de Compra, segln las modalidades y tipo de contratacion
establecida.

F. Unidad Solicitante.

Es la Unidad o instancia organizacional de la entidad contratante, donde se
origina la demanda de la contratacién de bienes y servicios.

INCUMPLIMIENTO.

El incumplimiento al presente Instructivo, dara lugar a la aplicacion del Capitulo V
de Responsabilidad por la Funcion Publica, de la Ley No. 1178 de Administracion y
Control Gubernamental, Decreto Supremo No. 23318 — A del 3 de noviembre de
1992, Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica y normas vigentes.




Vil. PROCESO.

La Unidad Solicitante que requiera la adquisicion de bienes, obras y/o servicios
debera enmarcarse al D.S 0181 “Sistema de Administracién de Bienes y Servicios”,
en atencién al Art. 13 del mencionado decreto que establece las siguientes
modalidades y cuantias del proceso de contratacién y también al D.S. 4308, D.S
4337, RE-SABS. y otras en actual vigencia, de acuerdo al siguiente detalle:

A. Cuantias y requerimientos.

MODALIDAD CUANTIA OBSERVACION
Contratacion Exclusivamente por las causales

Directa de Bienes | Sin limite de monto | sefialadas en el Articulo 72 del
y Servicios Decreto Supremo N° 0181.

20 2\ B. Condiciones Generales.

1. Las contrataciones Directas estan sujetas exclusivamente por las causales
sefialadas en el Articulo 72 del Decreto Supremo N° 0181; asimismo, a los
procedimientos que deben realizar las Unidades o Reparticiones del CGAB.,
GG.UU., PP.UU,, ILLNN., OO.NN., RR.NN. y UU.00.SS., donde se origina la
necesidad de contrataciéon en esta modalidad.

a. La Unidad Solicitante, realizara el requerimiento de contratacion de
gasolina, diésel, gas licuado y otros, adjuntando:

1) Especificaciones Técnicas.

2) Requerimiento de bienes, obras y servicios generales.

3) Informe de Necesidad.

4) Estimacién del precio referencial con informacion respaldatoria
(proforma, cotizacién u otro).

5) Certificacion Presupuestaria e inscripcion en el PAC.
5/ 6) Solicitud de contratacion a la DGAF.

b. La Divisiébn de Contrataciones dependiente de la Direccion General de
Administracion Financiera, revisara la documentacién enviada por la
Unidad Solicitante y remitira toda la documentacion al RPA. o RPC.
mediante nota, para la autorizacion de inicio de proceso de contratacion.

c. El Jefe de Division Contrataciones, verificard que la contratacion esté
inscrita en el PAC. cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000,00
(Veinte mil 00/100 bolivianos) y cuente con la Certificacién Presupuestaria,
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d. La Direccion General de Administracion Financiera realizara la invitacion
en forma directa al proveedor, para que presente su propuesta y
posteriormente se remitird la documentacion al RPA. o RPC. segun
corresponda, para la adjudicacion.

e. El RPA. o RPC. adjudicara el proceso de contratacion y solicitara la
documentacion correspondiente para la formalizacion de la contratacion.

f. Recibida la documentacion presentada por el proveedor, el RPA. o RPC.
derivara con proveido a la Divisién de Contrataciones para la elaboracion
y suscripcion de la Orden de Compra y/u Orden de Servicio, cuando el
plazo de entrega del bien sea de hasta 15 dias calendario; caso contrario,
remitira la documentacion a la Unidad Juridica, para la elaboracion del
Contrato Administrativo.

g. La Direccién General de Administracién Financiera cuando se suscriba el
Contrato o la Orden de Compra y/o Servicio y cuando la contratacion
supere los Bs20.000,00 (Vente mil 00/100 bolivianos), informara al
SICOES. en los plazos establecidos en el Manual de Operaciones del
SICOES. e informara a la Contraloria General del Estado, segun
reglamentacion vigente, emitida por esta.

h. El Responsable o Comisién respectiva, efectuara la recepcion verificando
el cumplimiento de las condiciones de la contratacion para emitir el acta de
recepcion o el informe de disconformidad, segun corresponda.

. Las Contrataciones Directas establecidas en el Inciso a), Paragrafo | , Articulo
72 del Decreto Supremo N° 0181 que sefala: "Bienes con tarifas unicas y
reguladas por el Estado: gasolina, diesel, gas licuado y otros”; asi tambien,
considerando la distancia entre las Unidades Dependientes (debido al
despliegue estratégico de la Institucion Naval), las Estaciones de Servicio
(mas proximas al Sostén Logistico a la Unidad Dependiente) y el Comando
General de la Armada Boliviana para que lleguen los requerimiento y poder
satisfacer la necesidad cumpliendo el principio de Economia (los procesos de
contrataciéon de bienes y servicios, manejo y disposicion de bienes, se
desarrollaran con celeridad y ahorro de recursos) y Eficiencia (los procesos
de contratacion de bienes y servicios, manejo y disposicion de bienes, deben
ser realizados oportunamente en tiempos 6ptimos y con los menores costos
posibles); la contratacién de gasolina y diésel para las Unidades o
Reparticiones del CGAB., GG.UU., Il.NN., OO.NN., RR.NN. y UU.OO.SS. por
montos menores a Bs20.000.00 (Veinte mil 00/100 bolivianos), se regira bajo
el siguiente procedimiento:




a. La Unidad Solicitante (Departamento IV Logistica del EMGAB.), realizara
el requerimiento de contratacién de gasolina y diésel para las Unidades o
Reparticiones del CGAB., GG.UU., PP.UU., ILLNN., OO.NN., RR.NN. y
UU.00.SS. por montos menores a Bs20.000.00 (Veinte mil 00/100
bolivianos), a través del Cuadro General de Distribucion de Combustible a
las Unidades Dependientes aprobado por el Comandante General de la
Armada Boliviana.

b. Recibida la documentacién presentada por el Departamento IV Logistica
del EMGAB., el Responsable del Proceso de Contratacion de Apoyo
Nacional a la Produccién y Empleo - RPA.. derivara con proveido
previamente a la Division Presupuestos para la emisién de la Certificacion
Presupuestaria correspondiente y quien posteriormente derivara a la
Divisién de Contrataciones para la elaboracidén y suscripcién de la Orden
de Compra y/u Orden de Servicio, adjuntado el Registro de Beneficiario
SIGEP., NIT. y Cedula de Identidad del Representante Legal de la
Estacion de Servicio cercana y que la Unidad Responsable de Ia
Ejecucién de Gasto solicite por la distancia entre la Estacion de Servicio y
la Unidad Dependiente, esto al ser un precio regulado por el Estado en
cumplimiento al Inciso a), Paragrafo | , Articulo 72 del Decreto Supremo N°
0181.

c. El Responsable de la Ejecucion de! Gasto, efectuara la recepcién

verificando el cumplimiento de las condiciones de la contratacion para
posteriormente presentar la documentacion correspondiente.
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