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REF.: Compotlblllzoclón de modlflcoclones ol RE-SABS

De mi moyor consideroción:

curso en este Despocho su nolo MD-DGAA-SGR N" 230/23, med¡onfe lo cuol remite et cuodro
Comporotivo de modif¡cociones ol Reglomento Especlfico del S¡stemo d6 Adm¡n¡stroc¡ón de
B¡enes y Servicios (RE-sABS) der Minisrerio de Defenso, poro su compoflbirizocrón.

Al respecto, efectuodo lo revisión ol Cuodro comporolivo env¡odo y como resulfodo de lo
coordinoción previo o los ojustes correspondienles. se consideron compolibles los s¡gu¡enles
modificociones:

l. Arlículo 3. Bose Legol poro lo Eloboroción del Reglomento Específico.
2. Artfculo ó. Etoboroción y Aproboción del Reglomenlo Específico,
3. Artículo 10. Responsoble del proceso de Conkoloción Menor.
4. Arlículo I l. Proceso de conlrotoción en lo Modolidod de conlroloción Menor.
5. Artículo 12. Responsoble del Proceso de Controtoción de Apoyo Noc¡onol o lo producción

y Empleo - RPA,

ó. Artículo 13. Proceso de Conlrotoc¡ón en lo Modolidod de Apoyo Nocionol o lo producción
y Empleo - ANPE.

7. Arliculo 14. Responsoble del proceso de conkotoción de Liciloción público (Rpc).
8' Arlículo i5. Proceso de controloción en lo Modolidod de Licitoción público.
9, ArlÍculo 19. Proceso de Conlroloción por Desos.lre y/o Emergencios.
10. Artículo 20. Responsoble de Controtoción Dkecto de Bienes y Servicios,
1 l. Artículo 21. Unidod Adminishotivo.
12. Artículo 22. Unidodes Sol¡citontes.
13. Artículo 23. Responsob¡e de Evoluoción y/o Com¡sión de Colificoción en lo Modolidod de

Apoyo Nocionol o lo Producc¡ón y Empleo (ANPE).I¡
t
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14, Arlículo 28. Adm¡nislroción de Almocenes.
15. ArtÍculo 33. Boio de Bienes.

Por lo expuesto, los modificociones reolizodos ol RE-sABs del Mínisferio de Defenso, son
compolibles con lo normotivo vigente; por ionlo, conesponde su oproboción con dichos
modificociones. medionle Resolución expreso y remitir uno copio de Io mismo o lo Direcc¡ón
Generol de Normos de Geslión Público poro su registro y orchivo.

Asimismo, corresponde o lo entidod, oseguror que los corgos consignodos y los
responsobilidodes estoblecidos en el RE-SABS. se encuentren contemplodos en Io eslrucluro
orgonizocionol y el monuol de funciones v¡genie.

Con este motivo, soludo o us'led. olenlomente.
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMTNISTRAc¡óH oe BTENEs y sERvrcros (RE-sABs)

DEL MINISTERO DE DEFENSA

capÍrulo t
ASPECTOS GENERALES

Artículo 1. OBJETM

Implantar en el M¡nisterio de Defensa, Fuezas Armadas e Inst¡tuciones públ¡cas
Desconcentradas las Normas Básicas del Sistema de Administración de B¡enes y Servicios
(NB-SABS) y su reglamentación, identificando a las unidades y cargos de los servidores
públicos responsables de la aplicaclón y funclonamlento del S¡stema 

-de 
Admlnlstraclón de

Bienes y servicios en la entidad, así como de los procedimientos inherentes a procesos de
contrataclón, manejo y dtsposictón de bienes.

Artlcuto 2, ÁMa¡ro o¡ epl¡cncróN

El presente Reglamento Específ¡co es de aplicación obligatoria por todo el personal y
unidades organ izacionales dependientes del Ministerio dé Defensa, Fuer¿as Armadas e
Instituciones Públicas Desconcentradas.

ArtíCUIO 3. BASE LEGAL PARA LA EL¡EORAC¡óI{ DEL REGLAMENTO ESPECÍT¡CO

La Base Legal del presente Reglamento Específico es:

a. La Constitución Polít¡ca del Estado.
b. La Ley No, 1178, de 20 de julio de 1990, de Adminrstractón y control Guberna mentales.c. El Decreto Supremo No. 23318-A, de 3 de nov¡embre de tgg2, que apiueba el

Reglamento de Responsab¡l¡dad por la Función pública y Decreto supr'emb N" )6231 , de
29 de junio de 2001, que to modifica.d. El Decreto supremo No. 0181, de 2g de jun¡o de 2009, de ras Normas Básicas der
s¡stema de Administración de Bienes y serviiios (NB-SABS) y sus modificacionei.e. El Decreto supremo No. 1497 de 20 de febrero de 2013, qúe regula ¡os conven¡os marco

- y el registro único de proveedores del Estado (RUPE).
f. Resolución Min¡sterial No 274, de g de mayo de 2ó13, que aprueba el Reglamento del

Registro Único de proveedores Oet rstaoo qiuRrj.
9. Decreto supremo No 4453, de 14 de enero de 2021, que estable la subasta Electrón¡ca y

el Mercado Viftual Estata t.
h. Resolución Ministerial No 088, de 29 de enero de ZO2l.¡. Resolución Ministerial No 021 de 02 de febrero de 2022, que aprueba el Reglamento de

contrataciones con Apoyo de Medios Electrónicos y los Modelos de Documeñto Base de
contratación (DBC) en ras modaridades de Apoyo Nacionar a ra producción y Émpteo
(ANPE) y Licitación pública;

j. Resolución Minister¡al No 480, de 23 de octubre de 2023, que aprueba el Manual de
Operac¡ones del SICOES.

ATtícuIo 4, NOMBRE DE LA ENTIDAD

Ministerio de Defensa.

ry\
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ArtíCUIO 5. T'/IÁXTMI AUTORIDAD EJECUTIVA (MAE)

La fvláxima Autoridad Ejecutiva del Ministerio de Defensa, Instituciones públicas
Desconcentradas y Fuerzas Armadas es el Ministro de Defensa.

Artículo 6. ¡LagORACrÓN v epnOalC¡óN DEL REGLAMTnTO ¡SpeCÍr¡CO

El responsable de la elaborac¡ón del presente RE-SABS es la Unidad Adm¡nistrativa.

El presente RE-SABS será aprobado mediante Resolución Ministerial emitida por el Ministro
de Defensa, previa co mpat¡bilizació n por el Órgano Rector.

ArtícuIo 7. PREVISIóN

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretación
del presente Reglamento Especfflco, éstas serán solucionadas en Ios alcances y prévlslones
establecidas en las NB-SABS y su reglamentación.

Artlculo 8. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

EI incumplimiento u omis¡ón de lo dispuesto por el presente RE-SABS, dará lugar a
responsabilidades por la función públ¡ca según lo establecido en el capítulo v, de la Ley No
1178, de 20 de Jullo de 1990, de Adm¡ntstrac¡ón y controt Gubernamentales y dtsposictones
conexas.

CAPÍTULO II
SUBSISTEMA DE CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS

ATIíCUIO 9. ELABORACIóN DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES

El PAC será elaborado por la Unidad Administrativa de la entidad en coordinación con tas
Unidades Solicita ntes -

SECCIóN I
MODALIDAD DE CONTR.ATACIóN MENOR

ArIíCUIO 10. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACIóN MENOR

Se des¡gnará como Responsable del proceso de Contratac¡ón Menor (RpA) a:

En el M¡níster¡o de Defensa:

a) Director Generat de Asuntos Administrat¡vos o al Jefe de la unidad Administrativa

En las Fuerzas Armadas det Estador

a) Director General Adm¡nistrat¡vo y
Armadas del Estado,

Financiero del Comando en lefe de las Fuerzas

Director General Adm¡nistrat¡vo y Financiero del Ejérc¡to.
Director General de Asuntos Ad m¡nistrativos de ra Fuerz a Aérea Boliv¡ana

,!u,

b)
c)
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D¡rector General de Adm¡nistración F¡nanciera de la Armada Boliviana.
Jefe de Depaftamento V Administrativo del Inst¡tuto Geográfico Militar-IGM.
Jefe de la unidad Administrativa Financiera del Registro Internacional Boliviano de
Buques (RIBB).

El servidor público designado por la lvlAE, mediante Resolución Minlsterial, es e responsable
de las contrataciones de bienes y servicios en Ia Modal¡dad de Contratación Menor (hasta Bs.
50.000), cuyas func¡ones son las s¡gu¡entes:

a) Verif¡car que la sol¡citud de la contratación se encuentre inscrita en el pOA y cuando
corresponda en el PAC.

b) Verificar Ia certificación presupuestar¡a correspond¡ente,
c) Autorizar el inicio del proceso de contratación mediante proveído;
d) Adjudlcar o declarar deslerto el proceso de contratación.

Artfculo 11. PROCESO DE CoNTRATACTóU e¡¡ LA MODALTDAO CoHrngrtC¡ón
MENOR

Las contratac¡ones menores hasta
rea lizará n según lo siguiente:

Bs. 50,000.- (Cincuenta Mtl 00/100 Botjvtanos), se

11.I UN¡DAD SOL¡CITANTE:

La Unidad Sol¡c¡tante para iniciar el proceso de contratación deberá presentar los siguientes
documentos:

a) Especif¡caciones Técnicas o Términos de Referencia, según corresponda.b) Est¡mación del prec¡o referencial con ¡nformación resfaldatoria iproforma, cotización u
otro).

c) Certificación Presupuestaria, Certificación POA y cuando corresponda la inscr¡pción en el
PAC.

d) Documento de tnexlstencta en caso de bienes.e) Solicitud al RPA, de autor¡zaciór de inicio del proceso de contratación,

1'..2 UNIDAD ADMINISTRATIVA:

a) Verif¡ca la documentación remitida por lá Unidad Sol¡citante.b) Remite la documentaclón al RPA sollcltando la autorlzactón para el lnlcio del proceso decontratación.

'/)

a)

11.3 RESeoNSABLE DEL pRocEso DE coNTRATAcTón uenon qnra¡

ver¡Rca que la contratac¡ón est¿ inscrita en el poA, en el pAC cuando la coni:ratación seamayor a Bs. 20.000.- (veinte Mil oo/1oo Bolvranos) y que cuente con la cerflficacrónpresupuestar¡a,
Autorlza el ¡n¡cio de proceso de contratación.
Instruye a la Unidad Administrativa la ejecución del proceso de contratación.

v

b)
c)
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11.4 UNIDAD ADMINISTRATIVA:

a) Para la contratación de bienes hasta Bs. 20.000.. (Veinte mil 00/100 Bolivianosj obtiene:
el Reporte de Precios o el Reporte de No Existen,:ia en el Mercado Virtual, el cual deberá
archlvarse en el expedlente del proceso de contrataclón.
i. En caso de obtener el Repofte de Precios, selecclona al proveedor registrado en el

Mercado Virtual, el cual realizará la provis¡ón del bien.i¡. En caso de Reporte de No Existencia, selecciona por fuera del Mercado Virtual al
proveedor que realizará :a provisión del bien.

En ambos casos, remite ¡nforme de la selecc,ón d¡rigido al RpA para la respectiva
adjudicación.

b) Para las contrataciones de of,ras, y servicios generales hasta Bs. 20.000.- (\ietnte mil
00/100 Bolivianos), asÍ como. para la contratac¡ón de Serv¡c¡os de Consultoría hasta Bs.
50.000 (Cincuenta mll 00/100 Boltvtanos), pre\,,io conoctmiento del mercado selecctona
a un proveedor que real¡ce la prestación del serv¡cio, considerando el precio refereacialy las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia y remite informe de la
selección d¡rigido al RPA para la respectiva adjulicacjón.

c) Para contratac¡ones de bienes, obras y servic¡os ,¡enerales mayores a Bs. 20.000 (veinte
mil 00/100 Bolivianos), ¡dent¡ica la oferta de proponentes para realizar la consulta de
Precios de Mercado de acuerdo con lo sigu¡ente:
a. selecciona a un proponente que cumpla con las condiciones necesar¡as par¿ efectuar

la presentación del servicio a la provisión de (l) (los) bien (es), obra! o servicios
generales.

b. Publica en el sIcoES mÍnirramente por dos (2) días hábiles computable a partir del
día siguiente de efectuado su registro en este sistema:i Las especif¡cac¡ones tecn¡cas, caracterÍst¡cas y atributos, canudades, precro y/o

demás condiciones de ros bienes, obras o servicios, que fueron ofertaáos por el
proveedor tdenuflcado. En el caso de bienes se tnclulrá la marca y origln, sl
corresponde;

ii. La Declaración lurada de cumpl¡mierrto de condiciones del prcceso de
contratac¡ón y aceptación para la publicación de oferta;¡ii. Otra informaclón que coñsidere pert¡nente,

c. De reglstrarse alguna ofefta an el plazo establecrdo, genera el Reporte Electrónlco del
cual realizará la comparacién de prec¡os y sereccionlra ar proponente con el piecio
más bajo.
De no-registrarse ninguna otrta. seleccionará al proponente de la oferta ¡nicialmente
identiflcada.

d. Remite al RPA la selección efectuada para que se realice la adjudicación.

11.5 RESpONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACIóN MENOR (RpA)r

) AdJudlca al proveedor selecc onado,
) Instruye a la unldad Admtnbtrativa soltcltar ¿l proveedor adjudlcado la presentadón

de la documentación para la formalización de la contratación.

a
b

'i\
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11.6 UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Notifica al proponente seleccionado, remitiendo la Adjudicación y solicita la
presentación de documentos para la formalización de la contiatación.
Reclbida la documentación ia remite a la Unidad Jurfdlca para su revlslón, en el caso
de la formalización del proceso mediante contrato.
En caso de formalizarse el proceso de contratación mediante Orden de Compra u
Orden de Servicio, emite acta de verificación técnica de documentos. Suscribe estos
documentos.

tt,z UNTDAD JunÍo¡ca:

a) Revisa la legalidad de la docunentación presentada por el proponente adjudicado.b) cuando el proceso se formali:e mediante contrato, elabora, firma o visa el mismo,
como constancia de su elaborac¡ón y Io remite a la MAE de la ent¡dad, para su
suscripc¡ón.

11.8 uÁx¡ul AUToRTDAD EJECUTTvA:

a) suscribe el contrato, pudiendo delegar esta función mediante resolución expresa y
motivada, de acuerdo al proce,limiento establecido en el artículo 7 de la Ley trld 2g+t.b) Designa el Responsable de Recepción o a los integrantes de la comisión dá Recepción
medlante Memorándum, pudrendo deregar esti funcrón ar RpA o a ra euior¡dad
Responsable de la Unidad Solicitante.

11.9 RESPONSABLE DE RECEPC¡óN O COU¡S¡óU DE RECEPCIóN:

3) Efectúa la recepción de los bienes y/o serv¡cios,b) Elabora y flrma er Acta de Recepcrón o Informe de Drsconformrdad para brenes yobras. Y en serv¡cios de consultoría o servicios generales emite única mente'ellñrorme
de Conformldad o Dtsconformldad.

SECCIÓN II
MoDAL¡DAD DE Apoyo NAcToNAL A LA pRoDUccróN y EMpLEo - aNpE

ArtíCUIO 12. RES-PONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACIóN DE APOYO NACIONALA LA PRODUCCIóN Y EMPLEO - RPA

Se designará como RpA a:

En el Minlsterlo de Defensa:

a) Director Generar de Asuntos Administrativos o ar Jefe de ra unidad Administrauva.

En las Fuerzas Armadas del Estado:

a) Director General Administrativo y Financ¡ero del comando en Jefe de las FuerzasArmadas del Estado.
b) Director General Administrativo y Financiero del Eiército.c) Director Generar de Asuntos Adminrstrailvoi áá ri'iüár.u Aérea Borrvrana.d) D¡rector cenerar de Administración r¡nancúJ áe u lirro. Boriviana.

a)

b)

c)

{^

,l{
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e) Jefe de Departamento V Administrativo del Instituto Geográfico Militar-IGIv1.
f) Jefe de la Un¡dad Adm¡nistrativa F¡nanciera del Registro Internacional Boliviano de

Buques (RIBB).

Elllos RPA/s designado/a por la MAE, mediante Resolución Ministerial, es/son el
responsable/s de las contrataciones de bienes y servic¡os, en la Modalidad de Apoyo Nacional
a la Producción y Empleo - ANPE, sus funciones están establecidas en el Artículo 34 de las
NB. SABS.

ArIíCUIO 13. PROCESO DE CONTRATAC¡ó¡I Ct{ LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL
A LA pRoDucc¡ó¡r v ¡l.rpleo - anpe

se realizará mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas, para contrataciones mayores
a Bs. 50.000.- (clncuenta Mtl 00/100 Boilvlanos) hasta Bs. l,ooo.ooo.- (un Miltón od/too
Bolivianos). Su proceso será el siguiente:

13.T. UÑIDAD SOLICITANTE:

La Unidad Solicltante para iniciar el proceso de contratación deberá presentar tos s¡guientes
documentos:

a) Especificac¡ones Técnicas o Términos de Referencia, según corresponda.b) Estimación del precio referencial con informacrón- respaldatoria (proforma,
cotización u otro).

c) Deflne el método de seleccrón y adjudrcación a ser uurrzado en er proceso de
contratación.

d) Certtftcactón presupuestarta, pOA la tnscrtpctón en el pAC.
e) Solicitud al RpA. de autorizac¡ón de inicio de proceso de contratación.

13.2. UNIDAD ADMINISTRATIVA:

a) Revisa la documentación remitida por la Unidad Solicitante.b) Elabora el Documento Base de contratac¡ón (DBC), incorporando ros Térm¡nos deReferencia o Especif¡caciones Técnicas, de acuerdb con'lo sigui'ente:i' En. caso de que, er proceso sea por sor¡c¡tud de propuestas en base ar modelo
e¡aborado por el organo Rector.ii En caso de que el proceso sea por solicitud de cot¡zaciones, no será necesario utilizar . , r)-iel modelo de DBc, debie.ndo. crear un DBC, de acuerdo con ra naturateza- y"la-s , rr.lcaracteríst¡cas de la contratación.c) Remite la documentac¡ón al RpA, solicitando la aprobación del DBC.

13.3. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACTó¡¡ Or APOYO NACIONAL A LAPRODUCCIóN Y EMPLEO-RPA

a) verif¡ca que ra contratación esté inscrita en er poA, en er pAc y que cuente concertifi cación presupuestaria.
b) Aprueba el DBC y autoriza el inicio de¡ proceso de contratación.c) Instruve a ra unidad Administrativa reárizar ra proricaCion oe iJ convocatoria y er DBc.

V
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13.4. UNIDAD AOMINISTRATIVA:

a) Publica la convocatoria y el DBC en el sICoES, y únicamente la convocatoria en la Mesa
de Partes, opcionalmente podrá publicar la convocatoria en medios de comunicación
alternativos de carácter público.

b) Realiza las acttvldades adminlstraUvas opcionales, prevtas a la presentaclón de
propuestas:
¡. Lleva adelante Ia inspección previa coordinación con la Unidad Sol¡citante;ii- Atiende las consultas escritas en coordinac¡óñ con la Unidad Solicitante;ill. Organlza y lleva a efecto la Reunlón Informativa de Aclaraclón en coordinaclón con

la Unidad Sol¡citante.

13.5. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTR/\TAC¡ÓN DE APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCIÓN Y EMPLEO.RPA

Designa med¡ante memorándum al Responsable de Evaluación o a la comisión de
Cal¡flcación, de acuerdo con el objetó y ta magnitud de la contratac¡ón.

13.6. RESPONSABLE DE EVALUACIóN O COMISIóN O¡ CATIr¡CNC¡óT,¡:

a) En acto público realiza la apertura de cotizaciones o propuestas v da lectura de los
prec¡os ofertados.

b) Efectúa Ia verif¡cación de los documentos presentados apl¡cando la metodología presentó
/ no presentó.

c) En ses¡ón reservada y en acto continuo, realizará la evaluación y calificación de laspropuestas o cotizac¡ones de acuerdo al método de selección y adjuáicación señalado en
el DBC.

d) cuando. corresponda, convoca a todos Ios proponentes para la acraración sobre elcontenido de una o más propuestas o cotizaciones, sin que eflo moaiRque tá piáirust,
técn¡ca o econ ómica,

e) Elabora el Informe de Evaruacrón y Recomendacrón de Adjudicación o Decraratoria
Desierta para su remislón al RpA.

13.7. RESPONSAELE DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN DE APOYO NACIONAL A LAPRODUCCIóN Y EMPLEO RPA:

a) En caso de aprobár er ,Informe.de Evaruación y Recomendación de Adjudrcac¡ón oDeclaratoria Desierta, adjudlca o declara deslerta lá contratación:
' Luando ra contratac¡ón sea mayor a Bs. 2oo.oo0,oo, adjudica o decrara des¡ertamediante Resoluctón Expresa elabórada por la Unidad Jurfdlca., Luando ra contratación sea hasta Bs. 200.000,00 adjudica o declara desierta mediantenota elaborada por la Untdad Admtnistrativa.

En caso de no aprobar el lnforme, deberá solicltar la complementac¡ón o sustentación delmlsmo' si una vez recibrda ra comprementacrón o sustentacrón oer Iñror.á, Játrorerabajo su-propra responsabirrdad apártarse de ra rácomendacrón, deberá eraborar uninforme fundamentado dirigido a ra MAE y a ra contraroria cJnerái beiisi.á.. ''-'
b) Instruye a la unidad Admin¡strativa notifrcar a ros proponentes er resurtado der procesode contratactón,

)

,!\l
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13.8. UNIDAD ADMINISTRATMT

a) Notinca a los proponentes con la Resolución Expresa o Nota de Adjudlcaclón o
Declaratoria Desierta,

b) Sollclta al proponente adjudicado la presentaclón de documentos para la formallzaclón
de la contrataclón. En con:rataclones mayores a Bs. 200.000.- (DOSCIENTOS MIL
00/100 BOLIVIANOS), esta solicitud será realizada una vez vencido el plazo de
interpos¡ción del Recurso Adm¡nistrativo de Impugnación.

c) Recibida la documentación remite a la Unidad lurídica.
d) En caso de formallzarse et proceso de contrataclón medtante Orden de Compra u Orden

de Serv¡cio, elabora y visa y suscribe éstos documentos.

13,9. UNIDAD JURÍD¡CA:

a) Revisa la legal¡dad de la documentacién presentada por el proponente adjudicado, en
coordlnaclón con la comlslón de callflcactón

b) euando el proeesg se formaliee mediante eontrats, elabora, Rrma o visa el mismo, eomo
esnstan€¡e de Eu elaboreElón y to remite e la MAE pere su Eurerip€ión,

T¡.10. MAXTMAAUTOR¡DADIJICUÍIVAT

u) 
:r-u.r"!'-bf. 

e],.e-o¡!lglo_,_pudi€rido dBt€ger esra tun€ión mcdiente R€sotuetón Expresa y
, . morrva6c, (Jé aeueÉdo al proeed¡mrento eStabl6erdo eñ el Artleulo 7 de la Ley Nc 2á41.b) Designa al Responsable de Recepción o a los ¡ntegrantes de la comisión de Recepción,pudlendo delegar esta funcrón at RpA o a ta Áutoridad Responsabte oe tá-únroao

Solic¡tante.

13,11. RESPONSABLE DE RECEPCIÓN O COU¡S¡Ó¡r DE RECEPCIóN:

9) Efectúa la recepción de los b,enes y servicios,b) Para el caso de Blenes u obias, emlte er Acta de Recepción o Informe deDisconformldad.
c) Para el caso de serv¡oos generales y serv¡cios de consurtoria emite el Informe deConformidad o Disconformidid.

SlCC¡éN ¡rr
MODALIDAD D! L¡CITACIéN PÚBLICA

$rqrr-o- r4.- RlspoNsABL! DlL ,ROCISO D! CONTRATAC¡ór.¡ or Lrc¡TAcroNPUBL¡CA (RPC)

Se desig nará como RpC:

En al Mlnlsterlo dc Defcnsa, segrln er Área organrzacronár de 5u competencla:
iceministro de Defensa y Cooperación al Desarrollo Inteoral.
rcem¡n¡stro de Lucha Contra el Contrabando.
lcemlnlstro de Defensa Clvll.

),

a)
b)
c)

q-
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a) c
b)c
c)c
d)c
e)c
f)D

En la Fuerzas Armadas del Estado:

omandante en Jefe de las Fuerzas Armadas del Estado,
omandante General del Ejército.
omandante General de la Fuerza Aérea Bollvlana.
omandante General de la Armada Bollvl¿na,
omandante del Instituto Geográfico Mil¡tár (lGM).
irector General Ejecutivo en et Registro Internacional Boliviano de Buques (RIBB),

Verinca que la contratación esté ¡nscrita en el pOA, en el pAC y que cuente concert¡ficación presupuestaria.
Autoriza el inicio del proceso de contratación.
rnstruye a ra unidad Admir¡strativa rearizar ra pubricación de ra convocatoria y e DBC.

15,4, UNIDAD ADMINISTRATIVA:

a) Publica. la convocatoria y el DBC.en el.sICoES, y únicamente la convocator a en ra Mesade Partes, opcionarmente. podrá pubricar ra áo'nroliiorra en med¡os de :o,.ün¡caciónalternat¡vos de carácter público.
b) Lreva a cabo ras acflvrdaáes. ad m inistrat¡vas previas a ra presentación de propuestas:i. Lreva aderante ra ¡nspección previa en .oolo¡Áráán ián ra un¡dad soricitante;

El RPc, deslgnado por la MAE medtante Resoluclón Mtntsterlal, es el responsable de las
contrataciones de bienes y.serv¡elos, bajo la Modalidad de Licitaclón Públicá, sus tunc¡ones
están establecidas en el Artículo 33 de las No.mas Básicas.

l*i!Ir_o 1s. pRocEso DE CONTR.ATACTó¡¡ eru LA MODALTOAo Oe lrcrracró¡¡
PUBLICA

l-.r- l¡giligi-ól Púbrica aprica cuando er monto de contratación es mayor a Bs. 1.000.000 (uN
MILLON 00/100 BOLIVIANO), su procedimiento es et siguiente:

15.1. UNIDADSOLICITANTE:

La Unidad solic¡tante para iniciar el proceso de conlratación deberá presentar los siguientesdocumentos:

a) Especiftcactones Técnicas o Térm¡nos de Referenc,a, según corresponda.b) Estimación del precio referenc¡ar con informac¡ón' re-s-paloatoria' lprororma, cotjzación uotro).
c) Denne el método de serección_y adjudicación a ser util¡zado en el proceso de contratación.d) Inscrlpción en et pAC, pOA y Cártiflcación presupuesüiia.
e) solicitud ar Rpc, de autorización de inicio oe próceÁláe contratación.

15.2. UNIDAD ADMINISTRATIVA

a) Revisa Ia documentac¡ón remitida por la Unidad Solic¡tante.b) Elabora er Documento Base de .ont*t.áiár -ióát¡, 
in.orpor.ndo ros Términos deReferencla o Espectftcactones Técntcas.c) Remite ¡a documentación al Rpc, soric¡tando ra autor¡zacióñ de pubricación der DBC.

15.3, RESPONSAELE DEL PROCESO DE CONTRATACIóN . RPC

a)

b)
c)

t+\
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a)

b)

c)

5i.jBc:.".?r0,,* 
reailza ta apertura púbtica de propuestas y da tectura de tos precios

Efectúa ra ver¡flcación de ros documentos presentados aplcando ra metodorogia presentó/ no presentó.

Il:..:?l^.::!y1g..y el acto cont¡nuo, .evatúa y catif¡ca las propuestas técnicas yeconomicas presentadas de acuerdo con er Método áe seleccrón v Ááíro¡iái'ío"l á"i-r¡..en el DBC.
d) Durante er proceso de evaruac¡ón, ra com¡sión podrá sor¡c¡tar a ra unidad rurídica erasesoramiento en la revisión de documentos y asuñiol tegates.e) cuando. corresponda, convoca a todos los' pioóon"nt"s para ra acraración sobre er

:::l"Ulo¿.r" 
una o más propuestas, sin qúe llio'modifique lu p.ópr"iiu,tilri.u o

f) Erabora er Informe de Evaruación y Recomendación de Adjudicación o Decrarator¡aDesierta para su rem¡sión al RpC.

15.8. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACIóN - RPC:

a) En caso de aprobar er Informe 
.de- Evaruación y Recomendac¡ón de Adjudicac¡ón oDeclaratorra Desrerta. emirdo por ra comEró;;; cltiircacron, ad1udrca o decrara des¡erta

, . la contratactón de btines o servtcios, medtante nárJr.lOn Expresa.b) En caso de no aprobar er rnrormá, á!üáiá i.ri¡iiiü .'.rprementación o sustenracrón derm¡smo. s¡ una vez recibida ra comptemeniaiián o irstEnia.¡o,i-á.i rir#.i!,''á!.,0i",.ubajo su propia resoonsaoirioaa .pá.táÁe áá-i, ...o..ndación, deberá etaborar unrnrorme rundamenrado drrrsrdo a,afuÁlv-i Éto"t.ioirá é.i.iu;r';ui;;ü;.,''"""'r) 
lTilHi.i.liounidad 

Adm¡;istrátiu. not¡i¡Jar.-iár'ürlpon"ntes er resurtado der proceso

v
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ii, Atiende las consultas escr¡tas;
iii' Organiza y lleva a efecto la Reunión de Aclaración en coordinac¡ón con la Unidad
Solicitante.

15.5. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION- RPC:

a) Una vez realizada la Reun¡ón de Aclaración aprueba el DBC con enm¡endas si existieran
mediante Resolución Expresa.

b) Instruye a la unldad Administrat¡va notificar la Resohrción Expresa que aprueba el DBC.c) Deslgna mediante memorándum a la corrisión de calificatión, de roi-ma prevra a lapresentación de propuestas.

15.6, UNIDADADMINISTRATIVA:

a) Publ¡ca la Resolución de aprobación del DBc en el sIcoES según plazos establec¡dos enel manuat der sicoEs, Mesa de partes y podrá nouficai a'ros proponiniái qr"
. . participaron en la reunión de aclaración, vía fax y/o correo electrónico,b) Efectúa ta. recepcrón, hasta ra fecha y hora áiiauiecroas .n éi óac, debrendo esralnstancra. llevar un.regrstro o ribro de actas de ras propuestas presentadas; concruioo ertiempo.de recepción, esta instancia rearizará et ciárrd ae iecépcón áá páir..iir. s.exceptúa de este tratamiento, ras adquisia¡onei oá oienes ua¡o bt metoáo'ol.eréli¡on vadjudicación de precio evaluado más bajo

1E,7. cou¡s¡ó¡t o¡ ceurtclc¡óttr
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15.9. UNIDAD ADMINISTR,ATIVAI

a) Not¡fica a los proponentes con la Resolución expresa de Adjudicación o Declaratoria
Desierta.

b) llediante nota, soliclta al proponente adJudicado la presentación de documentos para la
formallzaclón de la contrataclón, Esta soltcltud será ieallzada una vez venctdo el piazo de
interposiclón del Recurso Administrativo de Imouonaclón

c) Reciblda la documentaclón para la formal¡zaclén ¿e ta contrataclón, la remite a la Unidad
lurldlca.

ls,t o. uNtDAo ¡unfD¡clr

a) R€visa la legalidad de la documentación presentada por el proponente adjudicado.b) Elabora, ftrma o vrsa et contrato, como cbnstancta oá su eláboi.aclón v ro iáritJá'ra r"1ar.

rs.rr. uÁx¡¡tA AUToRTDAD lJEcurrvAl

a) suscribe el. contrato, pudrendo deregar esta función med¡ante Resorucrón Expresa y
motivada, de acuerdo ar procedimrento estabrecido en er Artfcuro z oe ia r_ev ñ"1í+r.b) Des¡gna a los integrantes de ra comisión de Recepiión, pud¡endo deregar Lsta tt¡nc¡ón arRPC o a la Autoridad Responsabte de ta Un¡dad Soi¡c¡tánte

ls.12. coursró¡v o¡ nrcrpc¡ór,¡:

a) Efectúa la recepcrón de ros 
_bienes, obras, servrc¡os generares y servrcios de consurtorfa.b) Elabora v firma Acta de Recepción o iniorm" oÉ-conform¡dact para b¡enes, obras yservtc¡os generares, según corresponda, o en su defecto efectuará dr r.ectirá llrares oerInforme de D¡sconform¡dad. En servicios oe coniu-ttáiía 

"rnitJ 
.inicireniJárinioir" o.Conformidad o Disconformidad.

secc¡ór.¡ rv

MoDAL¡DAD DE coNTRATAc¡óH pon ¡xc¡pc¡ót¡
Artícuto 16. RESPoNSABLE DE CONTRATAc¡ó¡.¡ pon exc¡pc¡ón
El Responsable de ra contratación por Excepción es el Ministro de Defensa, qu¡en autoriza lacontratactón medtante Resoluctón erprer.rnoiüuO; ünLu y tegatmente.

Artfcuto 17. pRocEsos DE CONTRATAC¡óN pon excepcró¡¡
El proceso de contratacrón oor Exc€pc¡ón será rearzado conforme drcte ra Resorucrón queautoriza la Contratación por Éxcepción,

una vez formalzada ra contratBcrón, 
.ra rnformacrón de ra contratadón será presentada a raContratorla General del Estado y regtstrada en el SiCOes.-

!
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SECCIÓN v

MODALIDAD DE CONTRATACIóN POR DESASTRES Y/O EMERGENCIAS

ATIICUiO 18. RESPONSABLT DE CONTRATACIóN POR DISASTRES Y/O EMERGENCIAS

El Responsable de la contratación por Desastres y/o Emergenc¡as es el M¡nistro de Defensa,

ArtíCUIO 19. PROCESO DE CONTRATACIóN POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

Las Contrat¿ciones por Desastre y/o Emergencias serán realizadas conforme d¡cte la
Kesotucron de oectaratoria de Desastre y/o Emergencias, conforme la Ley No 602 de 14 denoviembre de 2014, de Gestión de Riesgos.

SECCIÓN VI

MODALIDAD DE CONTRATACIóN DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

ATTICUIO 20. RESPONSABLE DE CONTRATACIÓN DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

El responsabre de la contratación Directa de Bienes y serv¡c¡os es el Rpc o el RpA designadode acuerdo con ro establecido en ros Artícuros L2y.t+ aer pásánteñ.gi..;i;';;;áiidto. r.contratacrón Drrecta de Bienes y servicros sei¿ .eárBl¿a ¿e acr-ei¿o- cán-ÉiJéri"nt"proceso:

I. Blenes con tarlfas únicas y reguladas por el Estado; gasol¡na, dlésel, gasllcuado y otros:

a) La Unidad solcrtante soric¡ta ra contratacrón de gasor¡na, diéser, gas ricuado yotros, soricita a ra unid¿d. Ad m in istrativa ra certif¡;ación eresupuesiaria e¡-póÁ;PAC y at .RpA o Rpc, según corresponoa, la autorrzacton oi-rnLlo áe ;ril;iácontrataclón.
b) La Unidad Administrativa, verifica ra documentación remit¡da por ra unidadsoricitante, emite ra certificación presrpr"iü,.iá v iem¡te too, ra documentaciónar RPA o Rpc para ra autorización de inicio o" p.é".0 ae contratJcion,l;.ril;;;;

el POA y pAC
c) Er RPA o Rpc verifica si ra contratación está inscrita en er poA, en er pAc cuandota 

-contratactón 
sea m¡yor.a as. zo.ooolivriñii l¡iL oolroo abuviÁN-ñi;;cuenta con la Certiñcac¡ón. presupuestaiia, autorira el inicio Oe procesá,Oecontraración e tnstruve a ta Unldad ÁOmlnlstráilvá-ta ijecuclón áá p..[.á.--- "-d) La unidad Adm¡nistrátiva invita en r0... airáiiá .ipioveeoor de gasorina. diéser,gas Itcuado y otros y remlte Ia documentailón-rl níÁ o nnc, segíñ óiióp;;á;;para la a djud icació n.e) El RPA o Rpc adjudtca e tnstruye a ta untdad Admfnrstrauva soltcrte.. gogymgnlactón para ta formailzactón ¿á lu contiutJiiOn.rJ La unrdad Adm rnr.tra'va,recrbrda Ia documentacrón presentada por er proveedor,etabora v suscr¡be ra orden de compra o r. i.rri."a ra unidad:rrioi.. pii.-iáelaboraclón del contratog) La MAE suscr¡be er contrato, pudiendo deregar esta función mediante ResoruciónExpresa 

^v- 
motivada, de acueido at proceoirñünio-Isiaorec¡¿o en er Artícuro 7 dera Lev N02341 y desisna ar Responsábre ¿á náá.p-.¡áñ'" com¡i¡¿n ¿e irii"ñi,i¿l.""
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II.

III.

a)

b)

c)

d)

e)

0

e)

h)

La unldad sollcltante elabora las Especlflcaclones Técnlcas, determlna el medlo de
comunicación á contratar, solic¡ta a ¡a un¡dad Adm¡n¡atrativa la certificación
Presupuestar¡a, el POA y pAC y al RpA o RpC, según corresponda, la autorlzacién
de inlcio de proceso de contratac¡ón.
La Unidad Administrativa, verifica la documentación remitida por la unidad
solic¡tante, em¡te ra certincación presupuestaria y remite toda ra documentación
al RPA o RPC dando curso a ra autor¡zac¡ón de inicio der proceso de contratac¡ón,
lncluyendo el pOA y pAC
El RPA o RPC ver¡fica si ra contratación está ¡nscr¡ta en er poA, en er pAc cuandola contratación sea mayor a Bs. 20.000,- (VEINTE MIL O0/1OO BOLIVIANOS) y sicuenta con ra cert¡f¡cación presupuestaria, autoriza er inicio de procesá'dé
contratac¡ón e instruye a la unidad Adm¡nistrativa la ejecución oet procEso.--- --
La Unidad Adm¡nistrat¡va invita en forma d¡recta aí pioveeoor'que prestará erserv¡cio y rem¡te la documentac¡ón at RpA o RpC, seóún corresponda, para laadjudicación.
El RPA o 

. 
Rpc adjudica e rnstruye a ra unidad Administrauva soricitedocumentación para la formalización de la contrataclón.

La Unidad Administrativa recibida ra documentación presentada por er proveedor,elabora y suscr¡be ra orden de serv¡c¡o o .em¡tu á u un¡aao':uría¡ia páiá-iá
elaboración del contrato.
La MAE suscrrbe er contrato, pudiendo delegar esta funclón mediante ResoluclónExpresa-y rnotivada, de acuerdo at proceoirñienió estáúi"c¡oo en er Articuro 7 dera L_ev No2341 v desrsna ar Responsábre ae necápáoñ-ó comrsrón ¿i a.iipi,'ioi .--El Responsabre de Recepción o comisión aá háiói¡éÁ, erea,ii rJ-iffiéionveriflcando er cumplmrento de ras conariron"i o. iJ?iir.tacrón para emrur suconform¡dad o disconformidad.

Arrendamrento de rnmuébrés para funcronamr€nto de ofrcrnas de enfldadespúbllcas: cuando no cuente coir tnt.aestiutü.al.ipra y en casos de extremanecesldad, prevto cerüf¡cado de Inexlstencta ernit¡J6 por et SENAPE:

a) La un¡dad soricitante erabora ras Especificaciones Técnicas, soricita a ra unidadAdmin¡srrativa ra Certifrcación presupüestaria. .r pón v nec y .r iÉa o npt, lJüi.corresponda, Ia autorrzacrón de rnr¿io de proceso de contraiacrón, a¿luntánJ6 áicertificado de inexistenc¡a det inmuebte emitiOo por á SENAPE.b) La unrdad Adm¡nistraUva, verrflca ra oo.rÁániuiion remruda por ra unidadsol¡citante, emite ra certif¡cación nresupueiiariá y-iu-rit. toa. ra áó.r,n"r,t.Jil
JX\
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h) El Responsable de Recepctón o Comlslón de Recepclón, efectrla la recepctón
verificando el cumpllmiento de las condlciones de la contrataclón para emitir su
conformidad o dlsconfc rmidad,

Scrvlclos pt¡bllcosi encrgfa cléctrlca, agua y otros d€ naturaleza análoga:

a) La Unidad Solicitante remi:e a la Unidad Administrativa las facturas de consumo
. . de energia eléctrica. agua y otros de naturaleza análoga y solicita el pago.b) La Llnidad Aclmin istrat¡va, rev¡sa las facturas cle coÁsLrmo ae eneigii eléctrica,

agua y otros de naturaleza análoga, prevla Cerflflcaclón presupuestarla efectúa
los pagos correspo ndientes.

Medlos de Comunlcaclón: telavlslva, radlal, €scrlta u otros mcdlos d€
dlfuslón. No sG ap¡lca. la contrataclón de agenclae de publlcldad.

',

IV. {
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al RPA o Rpc para ra autorrzacrón der lnrclo der proceso de contratación,
incluyendo el pOA y pAC

c) El RPA o RPC verifica si la contratación está inscrita en el poA, en el pAc cuando
ta contraración sea mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE uIu oo/too BouVIANos) y si
cuenta con la cerUflcac¡on presupuestarla, autorlza el lnlclo de proceso de
contratactón e tnstruye a lE unrdad Admrntstr¡flva la ejecucrón del prociso,d) Lá Unldad Admln¡strailvá Invita en forma dlrecta ál proveeOoi quiirrenOará
el lnmuebre y remrte rü documentación ar RpA o Rpc, seirln correspi-naá, para ta
adJLrdtcaclén.

e) El RPA o RPC adjudtca e tnstruye a la Untdad Adm¡ntstrailva soilctte
-. documentactón para la forñali¿ación dó la contrataclón,f) La unidad Admin¡strativa recibida ta documentación presentada por el Droveedorque arrendará el inmueble la remite a la unidad Juridica para li átaooiaii¿n ael

contrato.g) La MAE suscrlbe el contrato, pudlendo delegar esta funcién med¡ante ResoluciónExpresa y motlvada, de acuerdo at procedtritento establectdo en át Árttcuto z oera Lev N02341 v designe ar Responsábre o" n"cept¡¿n á-óá-iii¿n a" i"."i"i¿".h) El Responsable de Recep,:ión o Comisión de Recepción, efectúa la recepciónver¡ficando er cumprimiento de ras condiciones de ra'contiati.¡án pul 
"-,i1rt¡¡.,,conform¡dad o disconform¡dad.

v' Adquisic¡ón de pasajes aéreos de aeroríneas en rutas nacionares: siempre ycuando el costo de 
.los- .pasajes- se surete a tar¡fas ¿"¡ca"-i ieg"l"i"-"'po, ¡ulnstancra competente. No seáprca a rá contratac¡ón aá ü.í,.ri'riEll¡ir,

a) La Unidad soricitante 
1or¡cila ra compra de pasajes aéreos de aeroríneas en rutasnacionares, soricita ra certif¡cación eiesupuestaria a ra unidad Adminisi;aiiva y arRPA la autorizac¡ón de inicio del proceso áe lontratac¡¿n.b) La Unidad Adm¡nistrativa, emite ra c".t¡niui¡¿, 

-áiesupuestaria y rem¡te radocumentac¡ón at RpA para ta autorizaci¿; Ue ta corpr. de pasajes.c) El RPA verrflca sr ra cbntratacrón esii inscr¡ta en er poA, en er pAc cuando rac'ntratacrón sea mavor. a -Bs. 20.000,- (verñrr r'arl oo/ioo a-ouvrAñó-dr v srcuenta con ra certificación presupuestaria; auroriza r. .onípiái. p.ráj"i.'-d) La unidad Administrativa efectúá Ia iómJijáJpasajes aéreos,e) Er Responsabre de Recepción ..al¡ii la-iá.epÉion- á"r- pr.aje y emite suconformldad o dlsconfc,rm lc ad.

vr' suscrrpción a medlos.de comunrcaclón escrrta o erectrónrca: dlarros, revr§tasy publlcaclones especlallzadas :

d)

b)

La Unrdad qor¡c¡tante erabora ias Especificaciones Técnicas, determina er medio decomunrcacrón escrita o erectrónrc¿_a contratar, sottctia a ia unrdad Admhrstrauvala certif¡cación presupuestar¡a, et poÁ v iÁCi áiáól 
" 

ápc, según corresponda,la autorlzactón de hlcto del proceso de contratictón.La unrdad Admrnrstraava. verrfrc¿ ra documentacrón remrrda por ra unidadSottcttante, emtte ta certrncaclon ¡;.ri,p;ü;;i;'v i!"#,,á roda ta documenractónal RPA o Rpc dando curso a ra autorización o" ,.iiiá áál'p.ceso de contratación,incluyendo et pOA y pAC
El RPA o Rpc verifrca sr ra contratac¡ón esté inscrita en er poA, en er pAc cuandota contratación sea mayor a as. zo.ooo_-iirEiñH M;i-'dózroo aouvrnNos) y sicuenta con la Certiñcació1 eresupuestaiia, uuüiiri ü ,n¡.io de proceso decontratación e instruye a ra un¡dad Áom¡n¡rtrit¡iá'r. 

":".i.ion 
der proceso.

c)

\\
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d)

e)

La Unldad Admlnlstratlva lnvlta en forma dlrecta al proveedor que prestará el
servicio y remlte la documentac¡ón al RpA o RpC, según corresponda, para la
adjudicació n.
El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unldad Administrativa sollcite
documentaclón para la formalizaclón de la contrataclón.
La Unldad Admlntstraflva reclbtda la documentaclón presentada por el proveedor,
elabora y suscribe la Orden de Servic¡o o remite a la Unidad Jurídica para la
elaboració n del contrato.
La MAF suscribe el contrato, pud¡endo delegar esta func¡ón mediante Resotución
Expresa y motlvada¡ de acuerdo al procedrmrento establecrdo en el Artfculo 7 de
la L_ey No2341 y des¡gna al Responsabte de Recepción o Comisión de Recepción.
El Responsable de Recepción o Comisión de Recepción, efectúa la récepción
verificando el cumplimiento de las condic¡ones de la contratación para emiiir su
conformidad o disconformidad.

f)

o)

h)

VIII,

Adqulsiclón de repuestos del proveedon cuando se requiera preservar lagarantía y consigulente calldad del equlpo y/o maquinarla!

a) La unldad solcrtante erabora ras Especrflcaciones Técnrcas, soric¡ta a la unidadAdministrativa ra certificación. presupuestaria, er poA y pAC y ar Rpn o npc, sáéúncorresponda, la autorizac¡ón de ¡nic¡o de proceso de cóntrataiión.b) La un¡dad Administrativa, verifica ra documentación i"rit¡J. por Ia unidadsolicitante, emrte ra certif¡cacrón presupuestaria y remite toda ra bocumentaclónat RpA o Rpc dando curso a Ia autorrzatrón de inrtro-aer proceso aá contriiición,lncluyendo el pOA y pAC
c) El RPA o RPc verrflca sr ra contratacrón está rnscrrta en er poA, en er pAc cuandota contratacrón sea mavor.a Bs, 20,000,- rverñii ¡rir oo¡roo eórivieru-c,biv ,]cuenta con ra certificación pres!puestaria, autorrza er rnrcio oe procesá'ae
., contratacrón e Instruye a ra unrdad Á¿mrnrstrlt¡vá'ra ál.cu.r¿n áál pá.'.r-rl-- --d) La unidad Adm¡nistrariva invita en ro.ma alrecü at proveáoái áái oien vremrte ra docu mentacrón. a r RpA o Rpc, según corresponda, para ta a¿Juárcairón.'e) El RpA o Rpc adjudrca e rnstruve 

-a ri unioaa 
'Áorinritia[ruá- 

.o-ncrt"
^ documentac¡ón para la formalización oé la cont.ataclón.r) Lá un¡dad Administrat¡va.recibida ra documentación presentada por er proveedordel bien,. elabora. y suscribe la orden oe comfii o'remite a ra unidad Jurídicapara iá elaboractón del contrato,
9) ta MAE suscrrbe er contrato, pudiendo deregar esta funcrón medrante resorucrón

3xpr.999 y motlvada, de a_cuerdo at procedtml-ento estabtectdo 
", 

iilrifcuüi'iiju'.. Lev_Nc234r v desisna ar Responsabre oé ieiipi,oñ átom¡lüñ ai nii.-ri:ró;,-' '"
n) Et Responsabre de Recepcrón o comrsrón ái Áicipt¿i, er..i¡i'ü"i.-.'üao.verrrcando er cumprimrento de ras condrcronái oJii'contratacrón paia emiiiii,conformldad o dlsconformldad.

Transporte para la tropa 
- 
de las Fuerzas Armadas: cuando se requ¡eraenfrentar las emergenctas de segurldad priUttcá A-áiistaao,

a) La Unidad soricitante erabora ras Especif¡cac¡ones Técnicas, determina erproveedor a contratar. 
-sor¡cita 

a ra ünidacr Áomin¡strativa 'r. ó.,tiniiii¿nPresupuestarra, er poA v lfc v, a,r Ápío ápc, i.sü;'corresponda, ra autorrzacrónde inicio de proceso de contratación,b) La unrdad Admrnrstrauva^, verrfrca ra documentacrón remruda por ra unrdads.ilcitante, emrte ra certificación presrpreiiiriá 'v 
i.-.it. toda ra documentación

I

,$'
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c)

d)

e)

al RPA o RPC dando curso a la autor¡zación de inlcto del proceso de contratación,
incluyendo el POA y PAC.
El RPA o RPC verifica si la contratac¡ón está inscrita en el pOA, en el pAC cuando
la contratación sea mayor a Bs. 20.OOO.- (VEINTE MIL OO/1OO BOLIVIANOS) y si
cuenta con la Certlflcac¡ón Presupuestarla, autorlza el lniclo de proceso 

'de
contrataclón e lnstruye a la Untdad Admlnlstrauva la ejecuctón del proceso.
La unidad Administrativa invita en forma directa ai proveedor'que prestará el
servicio y remite la documentac¡ón al RpA o RpC, seóún corresponcia, para la
acljudicacióñ.
El RPA o RPC adjudtca e tnstruye a la Un¡dad Admtnlstrativa soliclte
documentación para la formalización de la contratación,
La Unidad Administrativa recibida la documentación presentada por el proveedor.
elabora y suscribe la orden de servicio o remite a la unidad'Juríoita para tá
elaboractón del contrato.
La MAE suscribe er contrato, pudiendo deregar esta función mediante Resolución
Fxpresa y motlvada, de acuerdo ar procedimrento estabrecrdo en er Artfcuro 7 áe
1., 

L^uIl:?1Lr,y designa at Responsable de Recepción o Comisión ¿i nuiióciOn.--
.:l-:i:-r-qT.l?r: de Recepctón o Comtstón de Recepctón, efectrla ta récepcrónverrcand0 er cumplmrento de ras cond¡crones de ra contratacrón para emrtrr suconformidad o disconformidad,

0

h)

s)

IX. contrltaclón dG.!rü3tas, locala¡ y otro¡ 3orvlclos ralcclonados con Gvcñto3.la promoclón cultural, efemórldcr'y ¡cto¡ conmomoÍr vosl

a) La Unldad solrcrtante determrna la contrataclón de arflstas, locales y otrosservictos reracionados con eventos de promoción iurtural, .il.iiiaái i J.iálconmemoraflvos, soilctta a la Unidad Admhtstraflva la Ce,thcáiüñPresupuestarta, et pOA y pAC y at.RpA o neC, sejún correspondar la autorizacióndel lnlclo de proceso de contrataclón.b) La un¡dad Adm¡nistrativa, verifica ra documentación rem¡tida por ra unidadsolic¡tante, emite la cerHf¡cac¡ón cresupuesiariá v ñr,tu toda la documentaciónat RpA o Rpc dando curso a ra autoriza¿ión oe in¡cto-oet proceso oeiontritáiiáii,incluyendo el pOA y pAC
c) EI RPA o Rpc verif¡ca si ra contratación está inscrita en er poA, en er pAc cuandola contratación sea mayor.a R_s. 2O.oO0.- fúeiñii Nir oo/roo eouvieN-os) ; ,jcuenta con Ia certif¡cación. presupuestaiia, autoriia er inicio oe pro.eiá'oicontratación e instruve á ra unidad Áamin¡strátiuá-ü e.iecucian áet ;;é.;.--- ""
d) La unidad Admrnist.átira invita en ro.rá Jr.eáa át proveedor que prestará erservicio y rem¡te la documentac¡ón al RpA o npC, i"gm corresponda, para laadjudicación.
e) El RPA o Rpc adiuriica .e ¡nstruye a la unidad Administrativa solicite.. 99gyr9nluitón para lá formatrzacrón áá lu óriát*-rá..r) La un¡dad Administrativa recibida ra documentación oresentada por er proveedor,elabora v suscrrbe ra orden oe si.rlcio o i;¡i¿' 5 ra unrdad Jurfdrca para raelaboraclón del contrato.g) La MAE suscrrbe er contrato, pudrendo deregar esta funcrón medrante ResolucrónExpres¿-y,motivada, de acueido ar proceoiriüniJ Isiaorecido en er Artícuro 7 de-, !-i. 

L-"v No2341 v desrsna ar ¡gsnonsáure Já n.i.pi¡¿:ñ. comisión d! n.l.ii,ioi,.-"h) Er Responsabre de Recepcrón o comrsión ou h.i.p.¡on, efectúa ra recepcrónverificando er cumprimiento oe ras condiiionái oe ia'.ontiatac¡én paá ;ññ;';;conformldad o dlsconformldad.

I
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XI

Contrataclón de blenes y servlclos por el Mlnlsterlo de Goblerno o Mlnlsterio
de Def€nsa para la Pollcía Bollv¡ana y Fuerzas Armadas, respectlvamente,
destlnados a; l) La segurldad públlca del estado, ll) el orden públlco y ta pau
soclál, lll) segurldad y defensa del estado; lv) la preservaclón de ta
lndependencia, segurldad, soberanfa e lntegrldad terrltorlal del Estado;
según sus competcnclas y mlslón lnst¡tuclonal,,:

a) Ministro de Defensa, mediante Resolución Expresa y justificada, basada en
informe técnico y legal. autor,za la cóñtratacióñ directa de los b¡eñes y/o servicios
requerldos.

b) La unidad solicitante determ¡na la contratación del proveedor a contratar, solicita
a la Unldad Admlnlstra va la Ceruflcaclón presupuestarla, el pOA y pAC y al RpA o
RPC, según corresponda, la aurorlzación del inlcio de proceso de cbntratáclón,c) La Unldad Admlnlstratlva¡ verlflca la documentacl'ón remluda por la Unldad
sollcltante, emlte ta cerilflcac ón presupuestarla y remlte toda la áocumentación
al RPA o RPc dando curso a l¿ Eutorrzacrón de tnrilo del proceso de contrataclón,
Incluyendo el POA y pAC

d) El RPA o Rpc vertftca sl ta contrataclón está tnscrltü en el poA, en el pAc cuando
la contrBtaclón sea mayor.a Bs, 20,000,- (VEINTE MIL OO/100 BOLIVIANOS)y sl
cuenta c0n la certiflcaclón presupuestarlá, autorlza el lnlclo de orocesb'de
coRtrataclén e rnstruve a ra unrdad Admrnrstráilva la elecucrón oer ároclsó,--- 

--
e) La unldad Admlnlstrattva lnv ta en forma dlrecta al proveedor, y rcmite la

documentactón ¿l RpA o RpC, s.Eún coffesponda, para la aáludtciád.' - -- -
0 EI RPA o RPc adjudica e instruye á la ún¡¿ao Adm¡nistrativa sotic¡te

documentación para la formalizaclón de la contratación.g) La unidad Adm¡nistrativa reciL¡da la documentación presentada por el proveedor,
elabora y suscrrbe la orden de compra o servrcro ó remrte a lá un¡dád:urídrcápara la elaboración del contrato,h) La MAE suscribe er contrato, pudiendo deregar esta función mediante Reso¡ución
Expresa 

-y-motlvada, de acuerdo al procedlriiento estabtecldo en el Árttcurá iáe
.. !g .-.v No 234r y desrgna ar R€spon_sabre de Recepcrón o comrsrón áe iicipiron, 

-
l) El Responsabte de Recepclór o comtslón ¿e iiecipcrón, erea,ia-ra-iilioiián

verificando er cumpilmrento de ras condicrones oe ia'coñiiatiááñ p.ü .ñií;;;conformldad o disconformidad,

cursos de capacltaclón ofertados por unlversldades, lnsfltutos, academras votros, cuvas condrcrone3 técnrcas o académrcai 'v áio"áiñi.i;;;";"-";deflnldas por la enfldad contratante.

a) La unrdad solrcrtante solrcrta el curso de capacrtacrón adjuntando la oferta de Ia
!ly,g,Tldi.d, insrituto, academia u otros, sbtic¡ta a ta úntdad a¿min¡sirátivi iáLefttr¡cacr0n presupuesta rla.,, el pOA y pAC y a¡ RpA o RpC, según corresponda, láautorización de la ca pacitac¡ón,

b) La unrdad Admrnrstrauva, verrflca ra documentacrón remrflda por ra unrdadsollcltante, emrte ra ceruflcacrón presupuestarrá y iemrte toda la documentacróna! lfA o RpC para ta autortzaclón de tntcto deL proéesó Oe coñiratácrOn,l;.'üii;;
el POA y PAC

c) El RPA o RPC verifica si la cortratación está ¡nscrita en el poA, en el pAC cuandola contratacrón sea-mavor a Bs, 20.000.- tverñii NiL oozroo aóúviÁücil;;
cuenta con ra certificación presupuestaria y autoriza a ra únidad rar¡n¡iir.ti'rá álnscrlpclón al cu rso.

ü\
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d) La Unldad Admlnlstraflva lnscrlbe a los servldores públlcos a los cursos de
capacitación.

e) La Unidad Solicitante, eleva tnforme dirigido at RpA o RpC, durante el curso o al
finalizar el curso, para que la Unidad Administrativa realice el pago o pagos
correspondlentes,

xrl. L, contratrclón DlrGctr dG BlGnG3 y sarvlclos provl¡to¡ oor EmDra$s
Públlcr3, -ErñprG¡!3 públlcrr Naclohalc¡ Estraiáglcas, fmprcsai con
Pertlclpaelón E3tütrl Mlyortterla, Entldad¡r Flnencláras con Éar clpeclón
Mlyorltrrlr dcl Ertado, Enudldar Fln.nclerE3 dcl !¡tado o con parucliaclón
Mryorltarlr d6r Estado, a¡l como r su3 Flllal€s o subsldlrrras, sárá rcill:ada
de acuerdo con 6l algul€nt€ procosot

a) La unrdad solrcltante elabora las Especlflcaclones Técnlcas y determha la
cóntratación del blen o servicio provisto por una Empresa o rntiaá¿. señalada enel parágrafo iI der Artlcuro 72 de ras NB-sABs, {ue cumpla con ros irrterlos
establecidos para su contratación.b) La Unidad Solic¡tante, sollcita a la Unldad Admlnistrativa la Certif¡cación
Presupuestaria y ar RpA o Rpc, según corresponda, ra autorización der in¡cio deproceso de contratación.

c) La unidad Adm¡nistrat¡va, verif¡ca ra documentación rem¡t¡da por ra unidadsor¡citante, emite ra certificac¡ón presupuestaria y remite toda radocumentación al RPA o RPC dando cu.so a ia autor¡zación ae ¡niilo o" pio.".o
de contratación.

d) EI RPA o Rpc verrfica sl ra contratacrón está rnscrrta en er poA y en er pAc
cuando ra contratación sea mayor a Bs, 20,ooo.- (vEINTE 

- 
lraiL- oorroo

BoLIVIANOS) y si cuenta con la éertlflcación Presupuestárta, autortziil tntcto deproceso de contratación e instruye a la Unidad Administraliva ia e¡eiuiiOn oetproceso.
e) La Unidad Admin¡strativa rnv¡ta en forma directa al proveedor del bien o serv¡cioy rem¡te la documentación al RpA o RpC, según .orrerpoÁdu, 

-para 
ta

adjudicactón.
0 Er RPA o Rpc adjudica e instruye a ra unidad Administrat¡va soricite. documentación para lá formalización de Iá contratación.g) La Unidad Administrativa rec¡bida la documentación presentada por el proveedor,

erabora y suscrrbe,ra ord.en de compra, orden de sérvrcro o |.e,iitei ii- únroaaJuridica para la elaboración ael contráto, 
- --

h) La MAE suscrrbe er co¡trato pudrendo deregar esta funcrón medrante ResorucrónExpresa y motivada,.de acueido ar proceairiiento estabrec¡do en et Á.tícutá z ae
. l-1 Lsy No 2341 y desrgna ar Responsábre de Reiepcrón ocom¡srén J. ni..o.ron,i) Et Responsable de Rlcepc¡ón o comtsión ¿á-Áácépii¿o ;ü# i.-iu[!p.¡onverrfrcando er cumpilmrento de las condrcrones oe 

' rá cinirálacrón páiu'.rrtr,.
su conformidad o disconformidad.

Una vez formalrzada ra contratacrón en er marco de ras causares descrrtas, ra Informacrón deIa--contratacrón será presentada a ia óontiaiorra-cáeiaL oár eitá¿ó-í iuéiiiii'ü'.n .rSICOES.

\i
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DE Los pARTIctpANTES DEL pRocEso o¡ conrnnuc¡én
ATtf culo 21. UNIDAD ADMINISTRATIVA

a) Lr Unldad Admlnl3trrtlva Én €l Mlnl.tcrlo dc Dcfén¡! es l¡ Dirección General de
Asuntos Adm lnlstratlvos, cuyo máxiÍo ejecutlvo es eUla Dlrector(a) Genera de
Asüntos Admlñlstratlvos.

L La Unldad Admlnlstrutlvü Gn las Fucrras Armadrs cs:a) En el Comando en Jefe es la Dirección Adm¡nistrativa F¡nanciera, cuyo máximo
ejecutivo es el Director Administrativc F¡nanciero.

b) En el Ejérc¡to es la Dirección General Adminlstrativa y Flnanclera cuyo máximo
ejecutivo es el Director General Administrativo y Financ¡ero del Ejército,c) En la Fueza Aérea es la Dlrecclón General de Asuntos Admlnlstratlvos cuyo máxlmo
ejecutivo es el Director Genera¡ de Asuntos Administrativos de la Fuerza Aérea,d) En la Armada Bollvlana es la Dlrección General de Admlnlstración Financlera cuyo
máxlmo eJecutlvo es et Dlrector General Admlnlstraflvo Flnanclero.e) En. el Reg¡stro Internac_¡onat Boliv¡ano de Buques es la unidad Admtnistrativa cuyo
máximo ejecutivo es el Jefe de la unidad Ad miriistrativa.

0 En el Instituto Geográfico Militar es el Departamento V Administrativo del inst¡tuto
Geográñco Mllltar-IcM, cuyo máxlmo ejecutivo es el Jefe del Departamento v
Administrat¡vo det Instituto Geográflco Militar-IGM.

II. Las Unidades Administrativas velarán por el cumplimiento de las funciones establecidas
en el Artfculo 36 de las NB-SABS.

Artfculo 22. UNIDADES SOLICITANfES

En el Mlnlsterlo de Defensa las Unldades Sollcltantes, de acuerdo con el Orgarlgrama vtgente
son :

a. Despacho M¡nisteria l,
b, Vicem inisterios,
c. DlrecclonesGencrales,
d, Jefátu ra§,
e, Areas o Unldades Orga nlzaclonales,

En el Comando en Jefe, Comandos de Fuerza e Instltuclones públlcas Desconc€ntradas seconsHtulrán en untdades sotrcrtrntes. tocas aqueiral üñioaaes orginr¿iáánirii üoüe seorigine la demanda para la contrataclón de bienés y servlilos.

Los requerlmlentos de las unldades dependientes de las untdades sollcitantes señatadasprecedentemente, canallzarán sus requerlmlentos a través de las mrsmas.

Las unidades solicitantes cumplirán estrictamente con las funciones establecidas en elArtículo 35 de tas NB-SABS.
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Artlcuto 23. RESPONSABLE DE ¡VelUecrór¡ y/o cou¡sróN DE CALTFICACTó¡¡ eU
LA MoDALTDAD DE Apoyo NAcToNAL A LA pRoDUccIón y eupleo (ANpE)

El Responsable de Evaluación y/o comisión de calificación, según et objeto de la
contratación, serán designados por el RpA, mediante memorándumf dentro de los 5 dfas
hábiles previos a la presentación de cotizaclones o propuestas.

La comisión de calificación deberá conformarse por servidores públicos de la unidad
Aclministrativa y de la Unidad Sot¡citante, según et objeto de contratación.

La comisión de cal¡ficac¡ón o el Responsable de Evaluac¡ón cumpl¡rán las funciones
establecidas en el ArtÍculo 38 de as NB-SABS.

Artlculo z+. COmrS¡ón DE CALTFTCAC¡óN plna uc¡rlC¡ón púalrcl

será designada por el RPC, medlante memorándum de deslgnaclón, dentro de los 5 dlas
1!9f:: ?l"yio.s.ar acto de aperruri de- propuesras y estará integrada por servidores pubticos
de la unldad Admtntstrauva y untdad soltcltante,

La Comisión de Calificación curplirá las funciones establecidas en el Artículo 38 de las NB.
SABS,

Artfcuto 25. RESPONSABLE O COMISTó¡¡ o¡ n¡c¡pcróN

será deslgnada por ra MAE o pcr er responsable delegado por ésta (Rpc, RpA o Autcridad
Responsabte de ra unidad sori.itanre), mediante memárán¿um á" a.irigñi.ián, iai[a r ¿iahábll prevlo a la recepcrón de brenes, obras, servrcroi generares y servrcios de :onsultorfa.

La comlslón de Recepcrón deberá conformarse por servrdores púbricos de ra unrdadAdministrativa y de la Unidad Scltcitante según el objeto de contratación.

Alt^ernativamente, sóro para r¡ n odaldad ANpE/ ra MAE o er responsabre deregado por ésta(RPA o 
. 
Autoridad Responsabre de ra unidad soricitante), designará ,n nu"spánábre ,reRecepción, med¡ante memorandc de designación, qr. ásrmirá ras"fun;io;;s ¿;'corL on ¿uRecepción.

clpfruto ¡t¡
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

Artículo 26. COMpONENTES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

Los componentes del Subsistema de Manejo de Bienes son los siguientes:

a) Admlnlstractón de Almacenes.
b) Admtnistración de Acuvos FIJos Muebles.
c) Administración de Act¡vos Füos Inmuebtes.

Artfculo 27. RISPONSAB¡LIDAD pOR !t MAN!¡O D! BMIS
EI Mlnlsterlo de Defens' cucnta con 4 flpos de Armacencs dc 

-crase 
I-II, Emerg€ncras yDesastrés Naturares, Materiares y suminrsiffi iiüiiii-óántra eicáñir.ioañáotiipiüraus . jh
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N¡vel Nacional, de acuerdo a las particu la ridades de la Estructura Organizacional y necesidad
que presente el Ministerio de Defensa, b¿jo dependenc¡a de la Un¡dad Adm¡n¡strativa.

Los Almacenes del Minister¡o de Defensa están a cargo de un Encargado Nacional por cada
tipo de Almacén/ quien deberá resp3nder ante la Unidad Administrativa dependiente de la
Dlrecclón General de Asuntos Admlntstra vos por la admlntstraclón de los mlsmos. En las
Fuerzas Armadas e Instituciones Públic¿s Desconcentradas serán los puestos o cargos
similares a los del Ministerio quienes se encarguen de la administración de tos almácenes,

AÍIICUIO 2f}. ADMINISTRACIóN DE ALMACENES

El Mlnlsterlo de Defensa cuenta cón 4 tlpo§ de AlmaeeRes de Clasc I-II, Emergcnclás y
Desastrcs Neturalcs, Matcrlalrs y sumlnlstros, y tucha contr! cl contrabando desplcaados á
Nlvel Naelonal, de acucrdo a las partlcu lürldadls de la Estructura Organlzaclonal y naacatdad
que preseRte el MInlstÉrlo dc Defensñ, bajo dcpéndencla de le unldad Admlnlstraüva,

Los Almaceñcs del Mlñlsterio de Defensá están a cargo dé un ERcerg¡do Neclonal por cede
tlpo de Almacén, qulen deberá resprnder ante la Unldad Admlntstrátlva dependterite de la
Dlrección General de Asuntos Admlnlstra vos por la admtnlstraclón de los mlsmos. En las
Fuerzas Armadas e Instituciones Públicas Desconcentradas serán los puestos o cargos
sim¡lares a los del Ministerio quienes se encarguen de la administración de ios almacenes.

Las func¡ones de los Encargados Nac¡onales de Almacenes del Mlnlsterlo de Defensa son las
siguientes:

a) supervisar, controlar y consolidar que los encargados de almacén y kard¡xtas se
encuentren efectuando los ingresos y salidas de almacén en forma permanente y
co ntin u a.

b) controlar que todo ingreso y salida de bienes del almacén debe estar deb¡damente
registrado.

c) Elevar toda informaclón Requerida o sollcltud de los almacenes al Responsable Nacional
de la Secclón Adnrlnlstractón de Almacenes.d) D¡sponer el Ingreso y salida de Artículos custodiados.

El Encargado de Almacén de Materiales y Sumin¡stros, real¡za coordinac¡ones directamente
con la Unldad Adm¡nlstrattva.
El Encargado Nac¡onal de Almacén de clase I-II, realiza coord¡naciones con todos los
encargados de Almacén a nlvel nactonal y la Dtrecctón General de Logfstica.
El Encargado Nacional de Almacenes de Emergencias y DesastreÁ Naturales realiza
coordinaciones con todos los encargados de Almacén a nlvel nactonal y con el
Vicemin¡ster¡o de Defensa Civil (VIDECI).
EI Encargado Naclonal del Almacén de -ucha Contra el Contrabando realiza coordlnactones
c0n todos los encargados de Almacén a nivel nacional y con el v¡ceministerio de Lucha
Contra el Contraban do.

lt.

r¡1,

Las funciones de cada Encargado de almacén del Mlnlsterlo de Defensa
son las siguientes:

según su tlpo

a) Efectuar la r€eepclón de los btÉnes de eonsumor basada en docum€ntos qu€ autorlcÉn su
lngreso,

b) Efectuar el reglstro de lngreso de los blenes de eonsumo a almacQn€s, una v€z reelbldoc
los b¡eRes por el Respon§able de la Reeopción o Comision Oe neeeperreñ,

t,\,,
t) \i.
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a. Efectuar Ia recepción de los act¡vos f¡jos muebles, cuando se trate de contratac¡ón
menor, salvo que la compra necesite verlflcación técnica, En el caso de compras mayores
se requerirá el Acta de Recepción de la comisión de Recepción, para su posterior
reg¡stro.

b. Recepc¡onar el Acta de Recepción Deñnitiva de la comisión de Recepc¡ón en la que
exprese su conformidad de la recepclón del inmueble.c. Efectuar incorporaciones al registro de activos fljos muebles e inmuebles.d. Efectuar la codiflcación y aslgnaclón de activos fi¡os muebles,

g. Efectuar el reglstro de derecho propletarlo de los acuvos flJos muebles e lnmuebles,f. Efectuar la aslgnactón de lnstalaciones y ambtentes,
S. Efectuar en coordinac¡én con la D¡rección General de Asuntos Jurídicos el saneamiento de

la documentación legal de los vehículos y otros motorizados,h' Reallzar acclones de mantenlmlento y salvaguarda de los acuvos ñJos muebles e
inmuebles.

l, Reallzar lnspecclones y control ffsico de lnmuebles.

tn

d)
e)
0

e)
h)

r)

i)
k)
l)
m

Reallzar la ldentlf¡caclón, codlflcaclón, clastflcaclón, catalogactón, almacenamlento y
aslgnación de espaclos,
Reallzar el control de exlstencias,
Efectuar la entreoa fisica de los bienes y registrar la salida de los mismos del almacén,
Elaborar lnformes que permltan conocer la condlclón y estado fsico de los blenes,

exlstenc¡as, etc.
Adoptar políticas y técnicas para determinar la cantidad de existencias y de reposición.
Adoptar medidas de higiene y seguridad ¡ndustrial en el manejo de los bienes de
consumo-
Reallzar acclones para la salvaguarda de los bienes de consumo.
Proponer procedimientos e instructivos para la adm¡nistración de almacenes.
C0ntar con un arch¡vo de la documentación de almacenes.
Acatar las prohibic¡ones señaladas en el Art. 140 del Decreto Supremo No 0181
Inlclar el procedlmlento de baJa de acuerdo al parágrafu II, Art. 2 del Decreto Supremo
No 4866,

n) Reallzar otras funclones señaladas por el Decreto Supremo No 0181.

Cada Encargado de Almacén de Materlales y Sumlntstros, reallza coordtnaclones
dlrectamente con la Untdad Adm¡nlstraUva
Cada Encargado de Almacén de Clase I-II, realiza coordinaciones con la Dirección General
de Log Ística
El Encargado de Almacenes de Emergenc¡as y Desastres Naturales realiza coordinaciones
con el Vleeministerio de Defensa eivll (VIDECI),
El Eñeargtdo dél Almteén de tueha Contra el ContrabaRdo raallza eoordiRaeloRes eoñ el
Vleemlnlsterio de Lucha Contra el Contrabando,

Artfculo 29. ADMTNISTRAC¡óN O! ACf¡vOS t¡Jol3

Le admlnl§traclón d6 activós f[os 6std e cergo dé l¡ Unld¡d AdmlnlstrüHve d6pGndl6nt6 d6 le
Direccrón General de Asuntos Administrativos cuyo responsable es el Jefe de la unidad
Adm¡nistrativa o sus similares en las Fuerzas Armadas e Inst&uciones Públicas Descentradas.

Las funciones que cumple el Jefe de la Unidad Adm¡nistrativa a través del Responsable de la
secc¡ón de Manejo y Dispos¡c¡ón de Bienes de uso conforme lo establecido en el DS. No. 181,
son las siguientes:

t.

ii.

II.

lv,

€rffii
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j. sollcltar la contrataclón de seguros para prevenlr rlesgos de pérdlda económlca para los
activos que así lo requieran.

k, Fortalecer permanentemente los controles de seguridad para el uso, ingreso o sallda de
los bienes, dentro o fuera de Ia entidad, velando además porque estos ño sean movidos

. lnternamente, nl retlrados sln la autorlzaclón y el control correspondlente.l, Emltlr procedlmlentos e InstrucHvos para la salvaguarda de los actvos fuos muebles e
lnmuebles,

m' Reallzar lnventarlos perlódlcos, planlflcados y sorpreslvos de los ac vos fljos muebles,n- Reall?ár les gestlones páre l¡ dlspoElclén de blenes muebles e lnmuebles,o. Archlvar y custodlar los documentos de propledad de los blenes muebles e lnmuebles de
lá entldád.

p. solic¡tar la contratación de seguros contra incendios, inundaciones y los que la entidad
cons¡dere pertinentes.

q, Establecer medldas de vlgllancia y segurtdad fislca para los lnmuebles.r, Realizar otras funciones señaladas por el Decreto Supremo No, 1g1.

Artículo 30. MANEJo DE BTENES DE Los pRoDucros euE SEAN REsuLTADo DE
sERvrcros DE coNsuLToRrAs/ soFfwARE y orRos sruimn¡s
Los. productos que sean resultado de servicios de consultoría, software y otros similares
están a cargo de la un¡dad Adm¡nistrativa cuyo responsable es el Jeie de la unidad
Adm¡nistrat¡va o sus similares en las Fuer¿as Ármadas e Instituciones públicas
Desconcentradas.

Las funciones que cumple el Responsable de Manejo y Disposlción de Bienes conforme lo
establecido en el DS. No. 181, son las siguientes:

a' Efectuar la cod¡flcac¡ón, incorporación, registro y asignación del activo fijo intangible.b. Efectuar el registro de derecho propietarió de los acilvos que sean resultado de serv¡c¡os
de consultoría, software, acciones telefón¡cas y otros s¡milares.c' Efectuar el segulmlento y control sobre el saneamiento de la documentactón legal de los
actlvos que sean resultado de servic¡os de consultorla, software, acciones teteiántcas y
otros s¡m¡lares.

d, Em¡t¡r procedimientos e ¡nstructivos para Ia salvaguarda de los act¡vos.
: Realrzar inventarios periódicos, pranihcados y sorfiresivos de ros act¡vos.r. Archrvar y custodlar los documentos de propledad de los acflvos.S. Realizar otras funciones señaladas por ei Décreto Supremo No.1g1,

CAPÍTULO ¡V

SUBS¡STEMA DE DISPOSICIóN O¡ g¡CHCS

A¡IICUIO 31. TTPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICIóN DE B¡ENES

Los tlpos y modaltdades de dlspostctón de blenes son los stgutentesia. Dlsposlclón Temporal con las modalldades de:
1, Arrendamiento
2. Préstamo de Uso o Comodato

tsOLIVIA

b. Dispos¡ción Definitiva, con las modal¡dades de:
1, Enajenaclón
2. Permuta t/r

P¿0¡r¡a ,S (ld 35
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ATIICUIO 32. RISPONSABILIDAD POR LA OTSPOSTCTóT'¡ DE BIENIS

El Responsable por Ia dlsposición de bienes es el Mlnistro de Defensa, quien deberá
precautelar el cumpllmlento de lo establecido en el Subslstema de D¡sposiclón de Bienes.

Artículo 33. BAJA DE BIENES

I- En el Minlsterio de Defensa:
RESpoNSABLE DE LA sEccróH oe MANEJo v o¡spos¡c¡óN DE BrENls /o
RESpoNSABLE o¡ u secc¡óN DE ADtrtIN¡srRAc¡ó¡r oe ALMAcENES

Efectuada la dlsposición definltlva de bienes sollcitará al Dlrector General de
Asuntos Ad ministrativos, eutorlzar la baja de bienes flsica y contable,
adJuntando ta slguiente documentación:
a) Resoluclón de disposlclón de bienes,
b) Contrato o conven¡o de transferencia definitiva
c) Acta de entrega de b enes.
d) Otros documentos relati'/os a la dlsposlclón defln¡t¡va.

1. DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRAT¡VOS

L En el Minister¡o de Defensa:

Autorlzará e lnstrulrá a los Responsables de la Sccctón de Manejo y Dlspostclón
de Blenes Y Secclón dé Anállsls y Operaclones contabhs, efectuar lo btja ffstca
y eontrble de los blenes dlspuestos, de los reglstros de la entldad.

En un plazo de die¿ 10 Cía¡ hábiles después de cc¡ncluido el prrrceso de
dlsposlclón deflnltlvá de blencs, el Responsable de la Secctón de Manejo y
Disposición Oe Bienes debe rem¡tir:

a) Un ejemplar de toda la documentación al área contable de la entidad, para
la baja co rrespondtente,

b) Nota al SENAPE, informando sobre la dispos¡ción de ¡nmuebles, vehicutos,
maquinaria y equipo, cLlando corresponda.

c) Informe a Ia Contraloría Generál del Estado, sobre la disposición de bienes
efectuada.

II- En las Fuerzas Armadas e Instltuclones Públlcas Desconcentradas serán los puestos o
cargos slmilares a los del M¡n¡steric, los encargados de ejecutár el proceso de Baja de
b¡enes por dlspostctón defin¡Uva de btenes.

B, pR.ocEDrMrENfo DE BAJA DE BTENES poR HURTo, R.oBo o pÉno¡ol FoR.TUrrA,

ll¡

I
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La baja de b¡enes no se const¡tuye en una modalidad de disposición, consiste en la exclusión
de un bien en forma física y de los regisrros contables de la ent¡dad, el Jefe de la Unidad
Administrativa a través del Responsable de la Secclón de Manejo y Disposlclón de Blenes y el
Encargado de Bienes Muebles deberán ident¡ficar los bienes objeto de baja, cuyos procesos,
de acuerdo con cada una de las causales establecidas en el Artículo 235 de las NB-SABS, son
los siguientes:

A. PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR DISPOSICIóN DEFINITIVA DE
BIEN ES



t
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FUNCIONARIO R,ESPONSABLE DEL O LOS BIENES
a) De forma lnmediata a la detección del hecho de hurto, robo o pérd¡da del o

los bienes, elabora informe pormenorizado de las circunstancias en la que
el o los blenes fueron huftados, robados o perdtdos y lo remtte a su
¡nmediato superior,

b) Culda la no alteraclón del escenarlo del hecho para facllltar la postertor
hvestlgaclón pollclal, sl co rrespond lera.

c) Efectúa Ia denurrcia pertinente a la FELCC, si corresponde.

ENCARGADO DE ALMACEN O ENCARGADO DE ALMACÉN DE ACTIVOS
FIJOS
a) Elabora un Acta de verif¡cación en la cual se consigne el o los bienes,

cantidad, valor )'otra información que se constdere importante.b) Elabora informe :écnico detallado acerca de las causáles de la baja y las
caracterfst¡cas del o los bienes, adjuntando al m¡smo los sijulentes
documentos:
i. lnforme pcrmenorizado del responsable del o los bienes.¡i. Denunc¡a ¿ la FELCC, (si corresponde)

ii¡. Acta de veriñcación del o los bienes.iv. Si el o tos b¡enes están asegurados, dentro del plazo establecldo,
envía nota expl¡cat¡va al seguro adjuntando la documentación
respaldatoria.

v. Solicita a la Unidad Jurídica et informe legal.

UN¡DAD JURÍDICA
a) Con base en la nformació¡..recib¡da y ta documentación de las diligencias

polictates y det Ministerio púbilco, emite et tnforme regal co.respol¿lJ;ü-y
, , elaborará la Resotuctón que autortce Ia baJa por robo, 

-hurto 
o pérOLaa. 

- '
0) 5r corresponde, lnlcla las acclones legales perunentes contra los

fuftclonar¡os enc¿rgados der o los bienes que fueion hurtados, roúaoos óperdidos y rem¡te la docuñentac¡ón al D¡rector General üe ¡sunioi
Administrativos.

DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS,
ly:_.1,9.^ 

la Resolucion que-autoriza la baja respectiva e instruye al Jefe ce launroao Admin¡strativa y refe de ra unidad Financiera proceder conforme a rasrecomendaclones efe,:tuadas por la Unldad Jurldlca i reallzar la baja d; ló;
blenes en los reglstros correspon dlentes,

RESPONSABLE DE LA SECCIóN DE MAI¡EJO Y DISPOS¡CIÓN DE B¡ENESto RlspoNsABLE D! LA slcc¡éñ D!- AóMiñi-siiiiciOl-"oi
ALMACINIS y RlspoNsABLt D! LA SICC¡óN oi Á¡iriiéis -i
OPERACIONES CONTABLESa) De acuerdo a ro expuesto en er rnforme de ra unrdad Jurfdica, sorrcita sicorresponde, la reposlclón del o los blenes al funclonarlo responsable en elplazo de diez ( 10 j días hábites.

b) leal¡za la baja de ros bienes e inventario y actuar¡za ros ristados de act¡vosfijos o almacenes (según sea el caso)

c) si eorresponde infsrma ar sENAPE, §obre ra baja de vehíeuros, maquinariay/o equlpo,

OCIPIA LEGÁLI
)-()
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d) Realiza la baja de los bienes de los reglstros contables.

FUNCIONARIO RESFONSABLE DEL O LOS BIENES Según lo dispuesto en
el informe legal, deberá restituir el o los bienes con otro u otros de similares o
mejores caracterfsticasr conforme verificación y certificación de la instancla
técnlca correspondlente,

lI- En lr¡ Fuerza¡ Armrdü3 G Initltuclonos Públlca3 DG3conc€ntr¡da¡ ¡erán los
pu.Gtos ó cürgos 3lmllrr.s r lor d.l Mlnlsterlo por Hurtor Róbo o Pérdlda
Fortult!.

C, PROCEDIM¡ENTO DE BAJA DE BIENES POR MERMAS
I. En el Mlnlst€rlo de Defensa:

1. ENcARGADo o¡l llulcÉtt RESpoNSABLE DE ul s¡cc¡óH DE
ADMrNrsrRAc¡ór.¡ or ALMACENES
Verif¡ca de forma periódica la existencia de bienes mermados. Si encuentra
blenes con estas condiclones, lnforma al Responsabte de la Secclón de
Admlnlstraclón de almacenes comunlcando el estado e ldenuflcando el o los
bienes sujetos a esta c¿usal de baja,

z. RESpoNSABLE o¡ Ll srcc¡ó¡¡ DE ADMrNrsrRAc¡óH o¡ ALMAcENEs
a) Veriflca el estado del o los btenes y elabora el hforme técntco de

recomendación de baja det o los bienes, detallando Ia causal de bája,
b) Elabora un acta de vertflcaclón en ta cual se constgne del o lbs btenes,

cantidad, valor y otra informaclón que se considere importante.
c) Remlte la documentaclón a la Unldad Jurfdlca para et análtsts y emlstón del

informe legal.

3. UNTDAD ¡uafo¡ca
Efectúa anállsis de la documentac¡ón, elabora el informe legal y lo incluye en el
informe de recomendación de baja de bienes y lo remite al Director General de
Asuntos Adm¡nistrat¡vos.

4, DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS.a) Prevla revisión y anális¡s del informe de recomendaciones y en caso de
estar de acuerdo. aprueba el iñforme de recomendaciones de baja de
b¡enes y solicita a la Unidad Jurfdica que elabore la Resolución que
autorice la baja de b¡enes de la institución.b) Suscrtbe la Resoluc¡ón que autor¡za la baja respect¡va, ¡nstruye a los
Responsabres de ras secciones de Manejo y Administración de Armacenes l)y Anállsts.y Operaclones contables realicen la baJa de los btenes en los 4
registros ñslcos y contables correspondlentes, 

- 
I

RtspoNsABL! oe un s¡ccró¡¡ D! MANIJo v o¡spos¡c¡éN DE BTENESy / RlspoNsABLE DE u s¡cc¡ón o¡ lnÁusrs y oplRAcroNls
CONTABLES
a) Actuallza el Inventario y los llstádos de act¡vos flJos o almacenes (según

sea el caso).
b) Procesa la baja de los bienes de los reglstros contables que correspondan,

..c. 
r{o¿
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II. En las Fuerzas Armadas e Instltuclones Públlcas Desconcentradas serán los
puestos o cargos sln'¡llar€s a los del Mlnlsterlo los encargados d€ erecutar el
procoso de BrJa de Blenes por Mermas.

D, PROCEDIMIENTO DE BA.,A DE BIENES POR VENCIMIENTO, DESCOMPOSICIONES,
ALTERACION ES O DETERIOROS.

I. En el M¡n¡sterio de Defensa

EL ENcARGADo DEL el¡rlcÉ¡r o ENcARGADo DE ALMAcÉn oe
ACTIVOS FTJOS
Verifica de forma periódica la existencia de bienes con vencimiento, en
descomposlclón, con alteraclones o deterloros. Sl encuentra blenes con estas
condiciones, informa al Responsable de la Sección Administración de
Almacenes o Responsable de la Sección de Manejo y dlsposlclón de Blenes
comunicando el estado e identificando el o los bienes sujetos a esta causal de
baJa.

RESpoNSABLE or ul secc¡óN ADMrNrsrRac¡ór.¡ or ALMAcENEs o
RESpoNSABLE oe tn seccróm DE MANEJo v o¡spos¡cróN DE B¡ENEs

a) Verlñca el estado del o los btenes y elabora el tnforme técnico de
recomendaclón de baja del o los blenes, que deberá contener las causa¡es
de baja y conslderando, cuando corresponda, la normauva amblental u
otras dlsposlcioñes,

b) Elabora un acta de vertftcaclón en la cual se constgne del o los btenes,
cantidad, valor y otra informaclón que se consldere Importante.c) Rem¡te la documentactón a la Untdad Jurfdica para el anállsts y emlslón
del informe legal.

L

4

UNTDAD:unforcl
Efectúa anális¡s de la documentación, elabora el informe legal y lo incluye en
el informe de recomendac¡ón de baja de b¡enes y lo remite al D¡rector General
de asu ntos Ad ministrativos.

DIRECTOR GENERAL OE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
Previa revisión y análisis del ¡nforme de recomendaciones y en caso de estar
de acuerdo, aprueba el informe y solictta a la Untdad Jurídtca que elabore la
Resoluc¡ón que será suscrita por éste, autorizando la baja del o los bienes e
instruyendo su poster¡or destrucción.

+lt
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RlspoNsABrls DE s¡cc¡ó¡¡ D! lxÁus¡s y oplRAcroNls
coNTABLES y DE MANEJo y D¡spos¡c¡ón oe BIENEs o DE
ADMINTSTRAc¡óu oe ALMAcENEs.) Actuallza el Inventarlo y los llstados de acflvos flJos o almacenes (según

sea el easo)
b) Pro€esa la baja de los b¡enes de los reEistros eontables quB eorrespondan,

DIRICTON. C !N IN.AL O! A§U NTOS AOM¡NI¡TRATTVO¡
CumFllrto el proeedltnlFntó Eéñelado prÉegdentÉmentÉ, vsrifiea que se rÉEliep
la dEstru€elén de los bieReF, €onsidQrando la normativa ambiéntal u otras
d ¡spós¡e¡o nes eorrespond ieRtes.

Ii. En las Fuerzas Armadas e rnsütuciones prlbllcas Desconcentradas serán lospuestos o cargos slmllares a los d€l Mlnlsterlo los encargados de ejecutar elpfocedlmlento del proced¡mlento de BaJa de BleneJ por venicimlento,
de¡compo¡lclon€¡, alt€raclone¡ o deterloroi.

É. PR,OCID¡M¡INTO D! BAJA D! BIlNlS POR, INUTTTIZICTóX V OESOLISCINC¡A
Err .l Mlnl.t.rlo d. Dúf.nü

l. ENCARGADO O¡L AIUeCÉr.¡ O ENCARGADO O¡ lr.l.rlcÉtt DE Acrrvos
FI.IOS
Veriflca de forma periódica la existencia de bienes lnutilizables u obsoletos, Siencuentra brenes con estas condrcrones, rnforma ar Encargado ñáironar oeArmacenes y respectivamente ar Responsabre de ra secci¿; Áár¡n¡iii.i¡on a.
Atmacenes /o Responsabte de ta Setctón de Manejo v OrspoiürJn-üe árenes
comunicando el estado e identificando et o tos bienés éu¡etáiá áitaiiausares
de baja,

RlspoNsABL! or u srcc¡óN ADM¡NrsrRAc¡ón o¡ ALMACINIS /oRESPONSABL! D! LA S¡CC¡ón D! MANlJO y ó¡spos¡c¡óri o-ii¡r.¡¡!5verlflca der estado de ros brenes y erabora er ¡nioimi t¿cñrco oe recomendactén
_de baJa oet o los btenes, deraltanao tas ciuiarei ol ¡ili,'
Eráo.ra un acta de verrficación en ra ruar se consrgne ár o ros bienes. canudad,
_valor 

y otra tnformactón que se constdere Irpo,táñiJ. 
- -

Rem¡te ra documentación a ra unidad Juridica para er anárisis y emisión derinforme Iegal,

UNTDAD:uúo¡cl
Efectúa anárisis de ra documentación, erabora er informe legar y ro incruye enel informe de recomendáción de baja de ¡¡enés v ro remite ar Director GenerarDe Asuntos Adm in istrativos.

DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS,
Previa revis¡ón y anárisis del informe ae .ecomeÁáái¡onir y 

"n 
caso de estarde acuerdo, aprueba er rnforme oe recomen¿ác¡onei áe'oaja áe orináilsolicita a ra unidad Jurídica que erabore ra i.loirl¡¿ñ iue sé.á ir.irii.-óoiéste, autorizando la baja de brenes.

2.

a)

b)

c)

4
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,tt_,,,¡¿*.,

e f,h.\:¿ ,4
- llg-

Pd,gi^a 30 de 33

lyt

*-+.¡.*+_-

abg.

3.

1\



^bt

"q$$'nt tirio ..

5 REspoNsABLES oe seccró¡¡ o¡ enÁl¡s¡s y opERAcroNEs coNrABLEsy DE MANEJo v o¡spos¡c¡óN DE BTENES o DE ADMrNrsrmcIór,¡ or
ALMACENES

Actuallza cl Inventar¡o y ros llEtaCos de actlvos fljos o alma€enes (según sea el
easo),

Procesa la baja de los blenes de los reglstros eontables que eorrespondeR,

UNIDAD ADMTNISTRATTVA

a)

b)

e.

¡. rHTn;F+,oF+rurra or ¡rr¡¡rs I ¡¡¡rroluls prl¡r-rclsr
ta Unldad Adminlitratlve en el f"llnlsterlo deDafensa 6 cargo del Direetor G€neral
de A§unto3 AdmlnlEtratlvos o sú Elmllar eR las Fuerras Armadas e Instltueiones
Públlsas Daseons€ntradas proeede eon lo slEul€ntql

Publie8rá 0n él SICoES y eR otros medlos ele dlfuslón, el o los bleRes oara la
entregá gratulta Bor lterns da mánera total o parclal, a uRa o varlas entldadespúbltees lntcrcaedas, señeleñd6 les eerbeterisileas quo póñitáñ ra
ldentlflcacrón, ubrcación, condición actual y otra rnformación necesaria; esta
publicación deberá efectuarse por un prazo mínrmo de quince (15) días hábires;
el día de vencimiento de este plazo, y de no existir interesadós, este olazo
podrá ser ampliado por otros quince (15) días hábiles.

Deberá recabar de ra entidad ¡nteresada, ra manrfestacrón de rnterés que
señare er o ros bienes (ítems) y ras cantidades requeridas así como ros
fundamentos de ra necesrdad; o la sor¡crtud der reuro de su rnterés, hastá ántes
del plazo límite establec¡do en la convocatoria.

A la concrusión der plazo señarado en Ia convocator¡a, con base en ra r¡sta de
entrdades púbIcas interesadas, prrorrzará ra entrega a aquelas iri¡¿i0",públicas que brinden servic¡os de educación. satud d b¡enestár soc¡ai, án-eseorden, consrderando además ros fundamentos que ra enfldad beáeficiar¡a
señale respecto ar destino qre Ie dará ar o ros brenes a ser entregado.; ¿i noex¡stir éstas o que ros fundamentos no sean suficientes, se pró."áél-J á t.pr¡orización de ras, entidades púbricas que cuenten con menór presufuesto
asignado a la gestión en curso. de acuerdo a los datos pubricados ei, er iicep.
En er caso de bienes destinados pará ros servicios de educación. brindados por
unrdades Educauvas Frscares o Insututos de Técnrcos v iá.nórogriói aecarácter fiscar, de_manera previa a ra entrega gratuita, aeúerá cons¡áeiii tasnecesrdades rdenilfrcadas por er Mrnrsterro de-Edúcacrón puurrcaáas iñ iu portar
web,

Y,.l-1q9JL ?11:g 
y euando Ro cxistan enudades púbilcas tnreresadás, reailzará

er proeedrmrento para la cntrega graturta dc blenés a rnsfltucroncs prrvaoii,

[.

ta unidad Adrnin¡strativa en cl r'{iniEt€r¡o dE Dcfensa a cargo dcl Direetor Generalde Asuntos Administrativsc o su simiiaaen ra§ 
-Fuer¿arÁi*aoaié-ili#rtüéiái,ec

Púbti€as Der€oncentradas proeeÉe tá rióuicÁi¿i' 
'

\=;."y,ff-,IY
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A la conclusión del plazo señalado en la convocator¡a, con base en la lista de
instituciones privadas interesadas. entregará los bienes de forma gratu¡ta,
considerando además los fundamentos presentados; de no existir éstas o que los
fundamentos no sean suficientes, procederá a la Subasta al Alza.

i iI. SUBASTA AL ALZA
La Unidad Administrativa en el Ministerio de Defensa a cargo del Director General
de Asuntos Admlnistratlvos o su slmllar en las Fuerzas aimadas e Insutuclones
Públlcas Desconcentradas procede lo slgulente:

Agotado er procedimiento señalado precedentemente y si aún exist¡eran bienes,
pondrá los mismos en subasta al alza, sin un precio base, pudiendo ofertarlos por
Items o.lo-tesr.a través de una eonvacatorra pub[sada eri át srcoes, mtnrmó po,.
quince (15) dlas hábiles, drrrgrda a personas Ráturares 0 Jurldreee'prrvaoái, gn
easo de no €xlstlr lnteresadasr podrá volvar a coRvocar por'un plaio'srmrlJial aa
la prlmere eonvoeatorla,

conelulda lá §ubásta -al. alz6, s€ entregaráR lo§ blene§ o lote de bleRes al que
hublésÉ roallz¡do le oferte aeonómtca más alta.

IV. DESTRUCCIóN DE BIENESI

La Unidad Adm¡n¡strativa en el Ministerio de Defensa a cargo del Director Generalde Asuntos Administrativos o su simirar en ras Fuezas Aimadas e tnit¡tüiiones
Públ¡cas Desconcentradas procede lo slgu¡ente:

De.no existir propuestas en la subasta al alza o a su conclusión existieran saldos
de b¡enes, rnrcrará ras. gestiones necesarias para ra destrucc¡ón de roJ ,rrÁói, en
er marco de la normativa amDientar u otras disposiciones correspondientes. 

--'

7, MINISTRO DE DEFENSA
¡. lñ .l Mlnlat rlo da D.fun..l

Para ra eRtréga o destrueerén de r09 blenes, medrante MemoráRdum deslonárá
i.¡na eomrs¡ón conformadá por .representañt€s de ra unraao Áámrnri[iitrva,
Untdad Jurtdtea y eomo veedor ta Unldad de rranspareñeriluáÁi iéntü ra€srupelón,

II. Eñ las Fuerza¡ Armadas y Desconccntradas:
Para ra entrega o destrucclón de ros brenes regrstrados en ras Fuerzas Armadaset comandante en Jefe procederá a ra oesignación á" ra cñJai io.iiion,Aslmrsmo, en ras rnsutucrones Desconcentradai er orr"iior-qciuiruo-ii"qiir.n
efectivizará la deslgnación.

Procederá a la publlcación de una nueva convocatoria en el SICOES, por un plazo
mínimo de quince ( 15) días háb¡les, dir¡gida a inst¡tuc¡ones privadas que brinden
servicios de bienestar social, educación, salud, ambientales, así como a
organizaciones soc¡ales; esta convocator¡a contemplará únicamente los bienes o
saldo de blenes no entregados en el procedim¡ento señalado precedentemente.
Deberá recabar de la lnstituctón prtvada lnteresada la manlfestaclón de lnterés que
señale el o los bienes ( ír:ems) y las cantidades requeridas, así como los
fundamentos sobre el rubro y el destino que se dará al o los bienes; o la solicitud
del retiro cle sLi interés, hasta antes del plazo límite establecido en la convocatoria.

^l
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8. cor"r¡s¡óu

La Conisión elaborará el Acta correspondiente de la entrega o la destrucción,
misma que debe ser suscrita por todos sus integrantes y remitida al Director
General de Asuntos Adminlstratlvos o su slmllar en las Fuerzas Armadas e
Instltuciones Públlcas Desconcentradas para su suscrlpc¡ón.

DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
Fn el Ministerio cle Defensa o su similar en las Fuerzas Armadas e
Inst¡tuciones Públicas Desconcentradas, suscriblrá el Ada de entrega o la
destrucción.

9

F

rO. UNIDAD ADMINISTRATIVA
Archlvará los documentos correspondlentes/ debldamente suscritos por el
Director General de Asuntos Ad ministrat¡vos, conjuntamente, al Acta de
entrega o destrucción de bienes emtUda por la Comtslón.

PROCIDIMIINÍO D! BAJA DE BIlNlS POR, DISMANTILAM¡ENTO TOTAL O
PARCIAL DE EDIFICACIONES, EXCIPTO IL TERR,INO QU! NO SERA DADO DE
BAJA.

1. RESpoNSABLE or tl secc¡ó¡t DE MANE¡o v o¡sposrc¡óN DE BIENES¡

verinca la necesidad de efectuar el desmantela miento total o parclal de
ed_lflcacrones de propiedad de la enfldad, verrfrcada la crtada irecesrdad,
informa a¡ jefe de ra unldad admrnrstrauva, comun¡cando el estado e
tdentlflcando el o los b¡enes sujetos a esta causal de bala,

2. UNIDADADMINISTR,ATIVA

a) Prevla verlflcactón de la necesldad de efectuar el desmantelamiento total opardal de edtftcaclones de proptedad de Ia entidad, elaborará en
coordinación. con el equipo técnrco (topógrafos y arqu¡tectos) el informe
pertinente técnico de ver¡f¡cacióñ respectiva del o ros dienes a besmantelar
d¡rigido ar Miñistro de Defensa adjuntando informes técn¡cos específ¡cos,
si fuesen n ecesarios.

b) Elaborar un acta de verificación en la cual se consigne del o los bienes,
cantldad, valor y otra tnformaclón que consldere impofuante.c) Comunica a los organismos públicos, si corresponde.

d) Remlte toda la Informactón al Mlnistro de Defensa.

MINISTRO DE DEFENSA

a) Instruye al Director General de Asuntos Administrativos o su srmlar en lasFuezas Armadas o desconcentradas, inlcle las acciones necesarlas para
efectuar el desmantela mlento y baja respectiva.

b) instruye se comunique a la empresa aseguradora. si corresponde.

(,ffi,
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4 RlspoNsABL! or un srccró¡¡ D! MANlJo v o¡spos¡c¡óN o! BrlNlsr

á) Remlte anteeédentes a la Unld!d Jurfdlca, sollcltando la elrbo!.rclón del
lnforme legal y la Resoluclén que autorlee lá baja de los blenes
desmantelados,

b) Solicitará y coordinará la situaclón a la empresa aseguradora, cuando los
b¡enes estén asegurados.

UNTDAD:unforcl

lfectúa análisis legal de la documentación, elabora el informe legal y la
Resolución respect¡va que autoriza la baja respectiva y re-mite' la
documentación al Director General de Asuntos Adm inistrativos.

6, DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

El Director General de Asuntos Adm¡n¡strat¡vos o su similar en las Fuerzas
Armadas e Instltuclones públlcas Desconcentradas, ftrma la Resoluclón que
autorlza la baja re§pectva, e lnstruye al responsable de manejo y dlspostción
de b¡enes que realice la baja de los bienes en los registros fisicol. 

'

1. RESpoNSABLE oe u s¡cc¡óN DE MANEJo v o¡spos¡c¡óN DE BTENESy RESpoNSABLE DE LA secc¡ór{ o¡ lnÁl¡s¡s y oplRAcroNEs
CONTABLES
En el Mlnlsterlo de Defensr y su slmllar en las Fuerzas Armadas e
Insfltuciones públlcas Desconcentradas, de acuerdo a sus funciones:
á) Actualtza el Inventarto y los ltstados de acuvos fllos o almacenes (segrln

sea el caso).
b) Procesa ra baJa de ros brenes de ros regrstros contabres que corresponden,

G. PROCIDIM¡INTO O! BAJA DE BIlNlS POR SINIISTR,OS

I. FUNC¡ONAR¡O RESPONSABLE DEL O LOS B¡ENES
De formü lnmedlatá a la deteccióñ de¡ hecho elabora lnforme pormenorlzado
de lás clrcunstenclas acoñtecldas y lo remlte a su lnmed¡ato suplrlor.

2. RESpoNSABLE oe ta secc¡óN DE.ADmrNrsruc¡ón DE ALMAcENEs /o RESpoNSABLE DE Ll srcc¡ór,¡ DE MANEJo y orsposrc¡ó¡v or
BIENES
En er M¡nrsterio de Defensa o su s¡mflar en ras Fuefzas Armadas e
Instituciones públ¡cas Desconcentradas

a) Elabora un Acta de veriflcación en la cual se consigne el o los blenes,
. . cantidad, valor y otra información que se considere importante.
b) Comunica a los organismos públicos pet¡nentes y a la empresa

aseguradora, si corresponde.
c) Remite toda la informac¡ón al Ministro de Defensa

r)i
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s. UNTDAD ¡uRfo¡cl

Elabora el
Si eorresp
RQmlte la
Fu er¿a §

Resolucló

MINISTRO DE DEFENSA
Toma conoc¡miento del ¡nforme e instruye al Director General de Asuntos
Administrativos (en el Ministerio de Defensa o su similar en las Fuerzas
Armadas y Desconcentradas ) se inicien las acc¡ones respectivas a objeto de
reallzar la investigac¡ón de lo acontecldo, proceder con la baja y reposÉlón, si
corresponde, del o los blenes dañados y los reglstros respecuvos.

RESpoNSABLE oe u secc¡óN DE ADMrNrsrmc¡ó¡¡ DE ALMAcENES /o RESpoNSABLE DE La srccrór,¡ DE MANEJo v orspos¡cró¡l oL
BIENES

(En el Minister¡o de Defensa o su sim¡lar en las Fuerzas Armadas e Instituciones
Públicas Desconcentradas)

a) Elabora, sl es necesario, lnformes complementarlos de daños y pérdldas
ocasionadas por el sin¡estro,

b) Efectúa, sl .coffesponde, las dl¡lgenclas respectivas a lnstanclas pollclales en
coordinación con ra un¡dad Juríd¡ca y rás d¡ligenc¡as necesai¡as ante ia
empresa aseguradora, sl corresponde, elevando los lnformes que sean
necesa rlos,

a)
b)
E)

lnforme legal y la Resoluelón de baJa por sin¡estro§
ondE, lnlela la¡ acelsnas lagales parflnentas,
re§oluelón y antee€d€ntBs al Mlnlstro de D€t€nsa, A§lmlsmo, €n la
Armadas Y D€§coR€€ntradas prevlo proRunctamlqnto m€dlante
n Admlnlstratlva del Cornando En Jefe y Dlrectores ejecuilvos

Pdgma 35 r¿e 3.'

6 MINISTRO DE DEFENSA

a) Flrma la Resolución que autor¡za la baja respectiva e instruye al Responsable
de la Secclón de Admlnlstraclón de Almacenes / O Responsable de la Secctón
de ManeJo y Drsposrcrón de Brenes y ar Responsabre de ra seccrón de AnáIsrs y
operaclones contabres que rncruya ra baja de ros brenes en ros regrstros frsrcos
y contab¡es correspond lentes.

b) si corresponde instruye a ra unrdad Jurfdrca para que en coordrnac¡ón con er
Responsable de la Secctón de Admintstractón de Almacenes / O Responsable dela Secc¡ón de ManeJo y D¡sposic¡ón de B¡enes se ¡n¡cien las gestiones
respectivas contra los responsables de lo acontecido.

ENCARGADO OEL ITIqICÉ]T O ENCARGADO OE AI¡,TICÉI DE ACTIVOSFIJOS
En el Ministerio de Defensa o su similar en las Fuezas Armadas eInstituciones públicas Desconcentradas

a) Actua.r¡za el Iñventarro y ros ristados de ac vos fijos o armacenes (según sea er
ca so ).b) Procesa Ia baja de ros b¡enes de ros reolstros contabres que corresponden.
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